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I. Загальні положення 

1.1. Стандарт реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну 
цінність, але не використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування” (далі – Стандарт) 
встановлює правила здійснення реалізації матеріальних ресурсів, що не використовуються 
і не плануються бути задіяними в діяльності АТ  “Укргазвидобування” (далі – Товариства), 
оскільки вони: втратили первісні споживчі властивості, мають споживчу товарну цінність, та 
підлягають продажу, в тому числі: металобрухт, відпрацьовані акумуляторні батареї, 
гумотехнічні вироби, паливно-мастильні матеріали, та інші матеріально-технічні ресурси 
(далі – МТР) Товариства та описує мету бізнес-процесу, деталізовану послідовність і терміни 
його виконання, розподіл повноважень між учасниками бізнес-процесу та їхню 
відповідальність, перелік бізнес-процесів 4-го рівня.  

1.2. Мета процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну 
цінність, але не використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування”: 

1.2.1. Створення додаткової цінності Товариства за допомогою реалізації неліквідних 
МТР. 

1.2.2. Зменшення фінансових витрат Товариства, пов'язаних з утриманням та 
обслуговуванням неліквідних МТР. 

1.2.3. Підвищення інвестиційної привабливості Товариства за рахунок оптимізації 
його активів. 

1.3. Власник бізнес-процесу: начальник департаменту матеріально-технічного 
постачання. 

1.4. Перелік бізнес-процесів 4-го рівня: 

1.4.1. Визначення обсягів реалізації неліквідних МТР; 

1.4.2. Підготовка документації, необхідної для проведення процедури реалізації 
неліквідних МТР; 

1.4.3. Проведення процедури реалізації неліквідних МТР та визначення Переможця 
торгів; 

1.4.4. Визначення додаткової знижки до ціни реалізації та прийняття рішення про 
спосіб поводження з неліквідними МТР, що не реалізувались; 

1.4.5. Формування звітності щодо стану реалізації неліквідних МТР. 

1.5. Стандарт є обов’язковим до виконання співробітниками усіх філій та апарату 
управління Товариства. 

1.6. Результат бізнес-процесу: оптимізація запасів матеріально-технічних ресурсів 
Товариства, з метою уникнення перевантаженості складських приміщень та територій філій 
Товариства, шляхом реалізації МТР, що мають споживчу товарну цінність, але не 
використовуються в діяльності Товариства, та надходження грошових коштів до 
Товариства, отриманих від реалізації неліквідних МТР. 

II. Визначення термінів та скорочень 

2.1. Веб-сайт Товариства - власний сайт Товариства  www.ugv.com.ua. 

2.2. Гарантійний внесок - спосіб забезпечення виконання Учасником торгів зобов’язань 
щодо участі у електронному аукціоні, згідно з Регламентом ЕТС. Гарантійний внесок 
встановлюється організатором аукціону у розмірі від 5 до 10 % від стартової ціни лота та 

http://www.ugv.com.ua/
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зазначається в умовах продажу/надання в оренду майна (активів)/передачі права та 
оголошенні про проведення аукціону. 

2.3. Електронний аукціон - процедура визначення переможця публічних торгів, в ході 
якої учасники процедури реалізації мають можливість для поетапного збільшення своїх 
цінових пропозицій протягом 3 (трьох) раундів, що проводяться за однаковими правилами. 

2.4. Електронний аукціону за методом покрокового зниження стартової ціни - спосіб 
продажу, за яким стартова ціна покроково знижується в ході аукціону, з подальшою 
можливістю додаткового подання цінових пропозицій. 

2.5. Електронний майданчик - апаратно-програмний комплекс, який функціонує в 
мережі Інтернет, підключений до ЕТС та забезпечує оператору, Виконавцю та Учасникам 
можливість користуватися сервісами ЕТС з автоматичним обміном інформацією щодо 
процесу проведення аукціону. 

2.6. Електронна торгова система (далі - ЕТС) - сукупність спеціалізованого програмного 
забезпечення, торгових систем, баз даних, модуля бізнес-аналітики (BI), технічних, 
програмно-апаратних комплексів, телекомунікаційних та інших засобів та систем 
електронного документообігу, що забезпечують можливість введення, зберігання та 
обробки інформації, необхідної для проведення електронних торгів та встановлення їх 
результатів у вигляді протоколу, що генерується центральною базою даних. 

2.7. Договір на реалізацію неліквідних МТР - договір, який укладається між Замовником 
і Переможцем процедури реалізації за результатами проведення електронного аукціону та 
передбачає набуття права власності на МТР за власні кошти Переможця процедури 
реалізації. 

2.8. Документація процедури реалізації - комплект документів, який містить 
інформацію про предмет процедури реалізації, умови його проведення, інформацію про 
неліквідні МТР, які виставлено на реалізацію, оприлюднюється в системі ЕТС для вільного 
доступу фізичним/юридичним особами. 

2.9. Змова - домовленість між двома чи кількома Учасниками процедури реалізації, 
спрямована на встановлення ціни пропозиції реалізації на штучних або неконкурентних 
рівнях з відома або без відома Виконавця і Замовника. 

2.10. Крок аукціону - мінімальний розмір у відсотковому виразі, визначений в 
документації процедури реалізації, на який в ході електронного аукціону може 
здійснюватися підвищення/зменшення цінової пропозиції Учасника. Розмір мінімального 
кроку аукціону встановлюється в діапазоні від 1 до 10% від стартової ціни лота або стартової 
орендної плати. 

2.11. Лот - частина предмета реалізації, визначена Виконавцем, на яку в межах аукціону, 
Учасникам дозволяється подавати пропозиції.  

2.12. Найбільш економічно вигідна пропозиція - пропозиція, що відповідає всім 
критеріям та умовам, визначеним у документації процедури реалізації, та визнана 
найвигіднішою за результатами оцінки відповідно до цього Стандарту. 

2.13. Неліквідні матеріально-технічні ресурси (далі - неліквідні МТР) – матеріально-
технічні ресурси, що не використовуються у діяльності Товариства більше 1-го року та не 
будуть використовуватися в подальшому, які не втратили свої споживчі властивості або 
втратили їх незначною мірою. Підлягають незалежній експертній оцінці та продажу у 
відповідності до вимог нормативних документів Товариства та Групи Нафтогаз і чинного 
законодавства України. Також МТР, які повністю втратили споживчі властивості, внаслідок 
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фізичного або технічного (морального) старіння та не підлягають відновленню, підлягають 
списанню в бухгалтерському обліку Товариства та утилізації, внаслідок чого, набувають 
статусу металобрухту, відпрацьованих матеріалів тощо. 

2.14. Переможець торгів (далі також Переможець) – учасник процедури реалізації, 
пропозицію якого визнано найбільш економічно вигідною та відповідний статус якого 
визначено згідно Регламенту ЕТС. 

2.15. Потенційний контрагент - фізична особа, яка має повну дієздатність, або юридична 
особа, в особі уповноваженого представника, яка може стати контрагентом Товариства. 

2.16. Початкова вартість реалізації неліквідних МТР (далі – ПВР) – ціна продажу 
неліквідних МТР, з якої розпочинається продаж, та є базою для обчислення кроку ставки 
аукціону і гарантійного внеску.  

2.17. Предмет реалізації – неліквідні МТР, які реалізуються у межах процедури реалізації. 

2.18. Процедура реалізації неліквідних МТР - здійснення конкурентного вибору 
учасників з метою визначення Переможця згідно процедур, встановлених цим Стандартом. 

2.19. Публічні торги (аукціон) - процес продажу неліквідних МТР, що здійснюється в 
електронній формі із використанням ЕТС в порядку та на умовах, встановлених цим 
Стандартом та Регламентом ЕТС. 

2.20. Реалізація неліквідних МТР - продаж неліквідних МТР за процедурами, що 
встановлені цим Стандартом. 

2.21. Регламент ЕТС - документ, який регулює правові відносини, що виникають, чи 
можуть виникнути між адміністратором, Виконавцем, операторами, користувачами та 
Учасниками в процесі проведення процедури реалізації в ЕТС.  

2.22. СЕДО – система електронного документообігу, яка впроваджена у Товаристві та 
функціонує задля організації документообігу апарату управління Товариства та його філій із 
застосуванням кваліфікованого електронного підпису.  

2.23. Учасник – фізична особа, яка має повну дієздатність, або юридична особа, в особі 
уповноваженого представника, яка є користувачем ЕТС, виявила намір прийняти участь в 
аукціоні, відповідає вимогам, встановленим ЕТС та законодавством, пройшла процедуру 
реєстрації для участі в аукціоні відповідно до Регламенту ЕТС, отримала відповідне 
підтвердження про реєстрацію та індивідуальний код. 

2.24. Ціна реалізації неліквідних МТР - фактична сума коштів, за які було реалізовано 
(продано) лот, предмет. 

2.25. Інші терміни та визначення цього Стандарту вживаються у значеннях, наведених у 
внутрішніх документах Групи Нафтогаз та Глосарії термінів Групи Нафтогаз. 

III. Розподіл повноважень та відповідальності 

3.1. Перелік учасників БП, зазначених у цьому бізнес-процесі: 

Учасник БП Визначення та склад учасників БП 

Замовник Підрозділ апарату управління або філії Товариства, який 
виступає ініціатором продажу МТР та відповідальний за 
надання заявок на реалізацію неліквідних МТР, що містять 
інформацію, необхідну для здійснення процедури реалізації 
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МТР, а також здійснення інших функцій та процесів, 
передбачених цим Стандартом.  

Відповідальний за: 

формування прогнозного річного орієнтовного обсягу 
неліквідних МТР до реалізації; 

створення проекту заявки на реалізацію неліквідних МТР; 

направлення заявки на реалізацію неліквідних МТР; 

розгляд запиту щодо надання додаткової інформації в заявці; 

виставлення рахунку на оплату за неліквідні МТР згідно умов 
договору; 

надання інформації про укладання договору; 

формування і направлення звіту стану виконання процесів 
реалізації неліквідних МТР, пов’язаних з підписанням і 
виконанням договорів реалізації. 

Керівник Замовника Працівник Товариства, який рішенням генерального директора 
Товариства уповноважений на управління підрозділом (філією) 
Товариства, який виступає ініціатором продажу МТР.  

Відповідає за: 

затвердження остаточної версії річного орієнтовного обсягу 
реалізації неліквідних МТР; 

затвердження заявки на реалізацію неліквідних МТР; 

підписання договору на реалізацію неліквідних МТР. 

прийняття рішення про інший спосіб поводження з неліквідним 
МТР.  

Виконавець Підрозділ апарату управління Товариства, який опрацьовує 
отримані від Замовників заявки на реалізацію неліквідних МТР, 
ініціює процедуру реалізації неліквідних МТР шляхом 
розміщення відповідної документації на електронному 
майданчику з метою проведення аукціону. 

Відповідальний за: 

розгляд заявки і направлення, за потреби, запиту щодо 
уточнення інформації в заявці; 

консолідацію заявок; 

проведення аналізу цінових показників неліквідних МТР до 
реалізації; 

формування ПВР неліквідних МТР; 

розробка відомості для оголошення про проведення аукціону та 
формування документації для реалізації неліквідних МТР; 

оприлюднення документації процедури реалізації в ЕТС; 
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підготовка змін до документації процедури реалізації; 

оприлюднення змін до документації процедури реалізації в ЕТС; 

розгляд пропозиції Переможця, визначеного ЕТС; 

відміна процедури реалізації за результатами розгляду 
пропозиції Переможця; 

визнання торгів такими, що не відбулись та оголошення 
повторних торгів; 

здійснення контролю процесу підписання протоколу результатів 
електронних торгів та його публікація в ЕТС; 

направлення повного пакету документів Переможця на 
перевірку для прийняття рішення про підписання договору; 

прийняття рішення про вибір нового Переможця торгів; 

контроль етапів процесу укладення договору; 

публікація копії укладеного договору; 

формування і направлення запиту на подання звіту щодо стану 
реалізації неліквідних МТР; 

консолідація даних про стан реалізації неліквідних МТР; 

формування запиту на визначення додаткового розміру знижки 
на адресу Директора з фінансових питань;  

інформування Керівника замовника про неможливість 
реалізації неліквідних МТР шляхом аукціону. 

Керівник Виконавця Працівник Товариства, який рішенням генерального директора 
Товариства уповноважений на управління структурним 
підрозділом, що опрацьовує отримані від Замовників заявки на 
реалізацію неліквідних МТР та ініціює процедуру реалізації 
неліквідних МТР шляхом розміщення відповідної документації 
на електронному майданчику з метою проведення аукціону. 

Відповідальний за: 

розгляд і затвердження звіту по визначенню ПВР; 

затвердження відомості для оголошення про проведення 
аукціону та листа-оголошення з метою реалізації неліквідних 
МТР; 

підготовка документації для реалізації та проведення аукціону; 

погодження внесення змін до процедури реалізації неліквідних 
МТР; 

дискваліфікація Переможця торгів за результатами розгляду 
пропозиції Переможця; 

дискваліфікація Переможця аукціону згідно висновку підрозділу 
комплаєнс Товариства.  
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Підрозділ комплаєнс 
Товариства 

Підрозділ Товариства, відповідальний за управління ризиками, 
пов'язаними з конфліктами інтересів, що можуть виникати на 
всіх рівнях організаційної структури Товариства, прозорістю 
реалізації процесів при взаємодії працівників Товариства з 
клієнтами та контрагентами з метою запобігання участі та/або 
використанню Товариства в незаконних операціях.  

Відповідальний за:  

перевірку документів  Переможця на наявність комплаєнс-
ризиків. 

Директор з фінансових 
питань 

Посадова особа Товариства, відповідальна за реалізацію 
фінансової політики Товариства. 

Відповідальний за: 

розрахунок додаткового розміру знижки до ціни реалізації 
неліквідних МТР. 

3.2. RASCI матрицю відповідальності всіх учасників бізнес-процесу викладено в додатку 2. 
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IV. Опис бізнес-процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність,  
але не використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування” 

4.1.  Визначення обсягів реалізації неліквідних МТР 

Операція Відповідальний 
виконавець 

Граничні 
значення ІС/БД 

№ Назва/Опис 

Вхід 1 
Потреба у визначенні обсягів реалізації неліквідних МТР 

Перехід до операції № 01. 
   

01 

Формування прогнозного річного орієнтовного обсягу неліквідних МТР до 
реалізації 

Замовник щорічно, до 30 листопада року, що передує плановому, формує 
річний орієнтовний обсяг реалізації неліквідних МТР, за формою згідно 
додатку 3 до цього Стандарту, та направляє через СЕДО Керівнику замовника 
для затвердження. 

Перехід до операції № 02. 

Замовник 

до 30 листопада 
року, що 
передує 

плановому 

СЕДО 

02 Затвердження остаточної версії річного орієнтовного обсягу реалізації 
неліквідних МТР 

Остаточна версія річного орієнтовного обсягу реалізації неліквідних МТР 
затверджується Керівником Замовника шляхом підписання у СЕДО та 
надсилається Виконавцю не пізніше першої декади грудня, що передує 
плановому року. 

Перехід до операції № 03. 

Керівник 
замовника 

не пізніше 
першої декади 

грудня, що 
передує 

плановому року 

СЕДО 

03 Створення проекту заявки на реалізацію неліквідних МТР 

На підставі фактично наявних обсягів неліквідних МТР готових до реалізації 
та з урахуванням річного орієнтовного обсягу реалізації неліквідних МТР, 
Замовник щомісячно до 20 числа поточного місяця формує проекти заявок на 

Замовник 
щомісячно до 20 
числа поточного 

місяця 
СЕДО 
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реалізацію МТР, за формою, згідно додатку 4 до цього Стандарту та подає на 
затвердження у СЕДО Керівнику Замовника. 

До проекту заявки обов’язково додається: 

а) акт-перелік МТР для реалізації,  складений відповідно до вимог 
додатку 5 та у формі згідно додатків 6 або 6.1 до цього Стандарту; 

б) фотографії неліквідних МТР, що в дійсності відповідають МТР, які 
зазначені в Акті-переліку; 

в) звіт суб’єкту оціночної діяльності про незалежну оцінку, в разі її 
проведення; 

г) типовий проект договору;  

д) інформацію про технічну можливість здійснити підготовку МТР для 
реалізації в залежності від місця його накопичення (порізку брухту, 
завантаження на транспорт покупця). 

Перехід до операції № 04. 

04 Затвердження заявки на реалізацію неліквідних МТР 

Керівник замовника затверджує заявку на реалізацію неліквідних МТР 

Перехід до операції № 05. 

Керівник 
замовника 

Щомісячно СЕДО 

05 Направлення заявки на реалізацію неліквідних МТР  

Замовник засобами СЕДО подає затверджену заявку та всі супутні до неї 
документи Виконавцю. 

Перехід до операції № 06. 

Замовник Щомісячно СЕДО 

06 Розгляд заявки і направлення, за потреби, запиту щодо уточнення 
інформації в заявці 

Виконавець 2 робочі дні СЕДО 
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Виконавець, протягом 2-х робочих днів з дати надходження заявки, 
здійснює розгляд заявки та аналіз всіх супутніх до неї документів. 

За потреби, Виконавець направляє електронною поштою Замовнику запит 
щодо потреби у внесенні  коригувань, наданні додаткової, уточнюючої чи 
іншої інформації в заявці, тощо. 

На час розгляду запиту та/або надання необхідної інформації, розгляд 
заявки Виконавцем призупиняється до  надання Замовником   відповіді на 
запит чи  необхідної уточнюючої інформації до заявки. 

Перехід до операції № 07. 

07 Розгляд запиту щодо надання додаткової інформації в заявці 

Замовник розглядає запит Виконавця, протягом 2-х робочих днів та надає 
необхідну інформацію, корегує, за потреби, заявку або залишає заявку без 
змін. 

Перехід до операції № 08. 

Замовник 2 робочі дні СЕДО 

08 Консолідація заявок 

Після отримання від Замовників відповіді на запит та/або необхідної 
уточнюючої інформації в заявках, Виконавець, консолідує всі отримані заявки 
для подальшої організації законодавчо визначених процедур, пов’язаних з 
реалізацією МТР. 

Якщо кількість неліквідних МТР у оформленій належним чином Заявці 
Замовника менше машинної норми (20 т – для брухту, 4т – для оливи, для АКБ 
– 4 т), Виконавець має право консолідувати її з заявками інших Філій. У разі 
неможливості консолідації наявних заявок, Виконавець має право, за 
погодженням із Керівником Виконавця, відтермінувати виконання Заявок до 
моменту накопичення МТР в обсязі машинної норми.  

Перехід до Вихід 1. 

Виконавець 

5 робочих днів з 
моменту 

отримання усіх 
заявок, що 

консолідуються  

ПЗ MS Office 
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Вихід 1 
Визначено консолідований перелік неліквідних МТР в заявках для 
проведення електронних торгів з реалізації неліквідних МТР 

   

 
4.2. Підготовка документації, необхідної для проведення процедури реалізації неліквідних МТР 

Операція Відповідальний 
виконавець 

Граничні 
значення ІС/БД 

№ Назва/Опис 

Вхід 1 

Потреба у підготовці документації, необхідної для проведення процедури 
реалізації неліквідних МТР 

Перехід до операції № 01. 

   

01 Проведення аналізу цінових показників неліквідних МТР до реалізації 

З метою проведення процедури реалізації неліквідних МТР, Виконавець 
формує ПВР для кожної номенклатурної позиції з консолідованого переліку 
заявок, зокрема шляхом аналізу цінових показників, отриманих з наступних 
джерел:  

а) звіт про поточні ринкові ціни за даними інформаційно-аналітичних та 
експертних організацій України з досліджень зовнішніх та внутрішніх ринків 
товарів і послуг - пріоритетний метод для оцінювання металобрухту, 
відпрацьованих мастил, акумуляторних батарей та інших неліквідних МТР; 

б) незалежна оцінка із залученням суб’єктів оціночної діяльності, які мають 
право здійснювати незалежну оцінку - для визначення оціночної вартості 
основних засобів та матеріалів, відповідно до вимог законодавства (Закони 
України “Про Акціонерні товариства”, “Про оцінку майна, майнових прав та 
професійну оціночну діяльність в Україні”, Національні стандарти 
проведення оцінки), Порядку проведення незалежної оцінки майна та інших 
внутрішніх документів Товариства;  

Виконавець 5 робочих днів 
Інтернет / 

Електронна 
пошта 
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в) інші методи визначення актуальної ринкової ціни (порівняння 
комерційних пропозицій, інформація з аналогічних аукціонів, результати 
попередніх процедур реалізацій Товариства, які завершилися не раніше 15 
числа попереднього місяця , та інші), що можуть бути застосовані до 
металобрухту, відпрацьованих мастил, акумуляторних батарей, матеріалів та 
інших неліквідних МТР, у разі недоцільності або неможливості провести 
об’єктивну оцінку пріоритетним методом. 

Перехід до операції № 02. 

02 Формування ПВР неліквідних МТР 

Результати проведеного аналізу цінових показників неліквідних МТР  
відображаються Виконавцем у звіті про проведення аналізу цінових 
показників неліквідних МТР, запланованих до реалізації (далі – Звіт). 

Звіт має бути сформований згідно форми, наведеної у додатку 7 до цього 
Стандарту. У разі формування початкової ціни реалізації неліквідних МТР 
методом порівняння комерційних пропозиції, інформації з аналогічних 
аукціонів, результатів попередніх реалізацій Товариства, Виконавець, окрім 
звіту за формою додатку 7, здійснює аналіз визначення цін згідно форми 
додатку 7.1. 

Сформований звіт візується Виконавцем за допомогою СЕДО. 

Перехід до операції № 03. 

Виконавець 2 робочих дні ПЗ MS Office 

03 Розгляд і затвердження звіту по визначенню ПВР 

Звіт розглядається і затверджується Керівником Виконавця. 

Дані звіту мають актуальність протягом місяця з дати його затвердження і 
можуть використовуватися для формування ПВР МТР для проведення 
процедур реалізації МТР упродовж цього періоду. 

Перехід до операції № 04. 

Керівник 
виконавця 

2 робочих дні СЕДО 
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04 Розробка відомості для оголошення про проведення аукціону та 
формування документації для реалізації неліквідних МТР 

Відомість для оголошення про проведення аукціону з реалізації 
неліквідних МТР має бути сформована згідно форми відомості, наведеної у 
додатку 8 до цього Стандарту, та має містить наступну інформацію: 

а) підставу проведення торгів (номери і дати заявок); 

б) номер та найменування процедури; 

в) кількість лотів; 

г) початкову ціну реалізації неліквідних МТР; 

д) дату оголошення; 

е) строк подання пропозицій; 

є) крок електронного аукціону; 

ж) розмір гарантійного внеску. 

Перелік документів, які входять до складу документації процедури реалізації 
та необхідні для її проведення, має включати: 

з) лист-оголошення про проведення процедури реалізації (згідно додатку 
9 до цього Стандарту); 

и) проект договору на реалізацію неліквідних МТР (основні вимоги до 
договору у додатку 10 до цього Стандарту); 

 і) алгоритм дій Переможця для укладення договору (далі – Алгоритм); 

 ї) фотографії неліквідних МТР; 

й) опитувальники для фізичних та юридичних осіб (згідно додатків 11 та 12 
до цього Стандарту); 

Виконавець встановлює в оголошенні про проведення процедури 
реалізації неліквідних МТР розмір гарантійного внеску у розмірі 5% від ПВР 

Виконавець 5 робочих дні ПЗ MS Office 
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неліквідних МТР (лоту). Гарантійний внесок перераховується оператором ЕТС 
на рахунок Товариства у випадках та згідно з Регламентом ЕТС.  

Документація процедури реалізації неліквідних МТР готується 
Виконавцем, згідно з цим Стандартом, Регламентом ЕТС та іншими 
внутрішніми документами Товариства.  

Перехід до операції № 05. 

05 Затвердження відомості для оголошення про проведення аукціону та 
листа-оголошення з метою реалізації неліквідних МТР 

Відомість для оголошення про проведення аукціону з реалізації МТР та 
Лист-оголошення затверджуються Керівником Виконавця у СЕДО. 

Перехід до операції № 06 

Керівник 
виконавця 

2 робочий день СЕДО 

06 Оприлюднення документації процедури реалізації в ЕТС  

Виконавець, на підставі всіх належним чином оформлених, затверджених 
документів та матеріалів, протягом 2 робочих днів з дати їх затвердження 
оприлюднює в ЕТС оголошення про реалізацію неліквідних МТР, згідно з 
відомостями та пакетом підготовленої документації. 

Під час проведення процедури реалізації, усі документи, що готуються 
Виконавцем та Учасником, викладаються українською мовою, а також за 
рішенням Виконавця, одночасно усі документи можуть мати автентичний 
переклад на іншу мову. Визначальним є текст, викладений українською 
мовою. 

За потреби, Виконавець може вносити зміни до документації процедури 
реалізації неліквідних МТР під час періоду уточнень/звернень за 
роз’ясненнями. 

Перехід до Вихід 1 або до операції № 07. 

Виконавець 2 робочих дні ЕТС 
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07 Підготовка змін до документації процедури реалізації 

Виконавець, за необхідності, з власної ініціативи або на підставі звернень 
учасників може вносити зміни до документації процедури реалізації 
неліквідних МТР під час періоду уточнень/звернень за роз’ясненнями. 

Дозволяється змінювати розмір стартової ціни лота (відсоток гарантійного 
внеску та крок аукціону у такому випадку розраховується від зміненої 
стартової ціни лота), назву аукціону, опис аукціону, номер лоту, вартість лоту, 
стислий опис неліквідних МТР. 

Перехід до операції № 08. 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ЕТС 

08 Погодження внесення змін до процедури реалізації неліквідних МТР 

Зміни до документації процедури реалізації погоджуються у СЕДО із 
Керівником Виконавця. 

Перехід до операції № 09. 

Керівник 
виконавця 

Відповідно до 
потреби 

СЕДО 

09 Оприлюднення змін до документації процедури реалізації в ЕТС  

Зміни до документації процедури реалізації оприлюднюються 
Виконавцем в ЕТС протягом одного робочого дня з дати прийняття рішення 
про внесення таких змін, але не пізніше ніж за 5 календарних днів до дати 
проведення аукціону. 

Перехід до Вихід 1. 

Виконавець 

Протягом 1 
робочого дня, не 

пізніше 5 
календарних 
днів до дати 
проведення 

аукціону 

ЕТС 

Вихід 1 
Підготовлено та оприлюднено документацію, необхідну  для проведення 
електронних торгів з реалізації неліквідних МТР 
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4.3. Проведення процедури реалізації неліквідних МТР та визначення Переможця торгів 

Операція Відповідальний 
виконавець 

Граничні 
значення ІС/БД 

№ Назва/Опис 

Вхід 1 

Потреба в проведенні процедури реалізації неліквідних МТР та 
визначення, за її результатами, Переможця торгів 

Перехід до операції № 01 

   

01 

Розгляд пропозиції Переможця, визначеного ЕТС 

Основним етапом процедури реалізації неліквідних МТР є електронний 
аукціон публічних торгів, в ході якого учасники подають цінові пропозиції в 
інтерактивному режимі реального часу відповідно до Регламенту ЕТС. Відбір 
поданих пропозицій здійснюється ЕТС автоматично після завершення 
останнього раунду аукціону. Ця інформація автоматично оприлюднюється 
ЕТС одразу після завершення електронного аукціону у вигляді протоколу 
аукціону. 

При визначені Переможця аукціону, Виконавець керується наступними 
правилами:  

а) Переможцем аукціону вважається Учасник, що подав найвищу цінову 
пропозицію за лот, який зробив щонайменше один крок в ході аукціону, а у 
разі дискваліфікації його пропозиції, Учасник з наступною по величині 
ціновою пропозицією, за умови, що такий учасник зробив щонайменше один 
крок в ході аукціону, а при однакових цінових пропозиціях -  той Учасник, що 
подав її раніше. 

б) У разі, якщо під час проведення повторної процедури реалізації у 
зв’язку з відміною процедури реалізації на підставі подання менше двох 
цінових пропозицій (без зміни раніше затвердженої документації, крім 
інформації, що стосується організації аукціону, напр.: строки 
подання/розкриття пропозицій, зменшеної початкової ціни реалізації 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ЕТС 
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неліквідних МТР), буде отримана лише одна пропозиція від одного Учасника, 
Виконавець, може визначити такого Учасника Переможцем торгів (у разі 
відповідності його пропозиції документації аукціону). 

За результатами аналізу протоколу аукціону та документів Переможця 
Виконавець, може прийняти  рішення щодо укладення договору з 
Переможцем, дискваліфікації Переможця торгів, відміни процедури 
реалізації, або визнання торгів такими, що не відбулися. 

 

Якщо наявні підстави для дискваліфікації, перехід до операції № 02. 

Якщо наявні підстави для відміни процедури реалізації, перехід до операції 
№  03. 

Якщо кількість учасників менше мінімально припустимої кількості або 
відсутні, перехід до операції № 04. 

Якщо відсутні підстави для дискваліфікації або відміни процедури реалізації, 
перехід до операції № 05. 

02 Дискваліфікація Переможця торгів за результатами розгляду пропозиції 
Переможця 

Керівник виконавця приймає рішення про дискваліфікацію Переможця у 
разі, якщо: 

а) Переможець надав письмову відмову від участі у процедурі реалізації 
після проведення аукціону; 

б) Переможець є пов'язаною особою з іншими Учасниками процедури 
реалізації;  

в) Переможець не дотримався вимог та строків, визначених пунктом 3 
додатку 9 до цього Стандарту (дії Переможця торгів для укладення договору);  

г) Переможець відмовився від укладання договору; 

Керівник 
виконавця 

Відповідно до 
потреби 

ЕТС 
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д) Переможець не здійснив оплати згідно договору реалізації неліквідних 
МТР; 

е) Переможець подав пропозицію, що не відповідає вимогам документації 
процедури реалізації неліквідних МТР;    

є) надійшла рекомендація від підрозділу комплаєнс Товариства про 
дискваліфікацію  Переможця внаслідок наявності у Переможця торгів 
комплаєнс-ризику; 

ж) Переможець протягом останніх трьох років притягувався до 
відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 
6, пунктом 1 статті 50 Закону про захист економічної конкуренції, у вигляді 
вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення 
результатів торгів (тендерів) відповідно до результатів розгляду справ про 
порушення законодавства про захист економічної конкуренції 
Антимонопольним комітетом України (далі – АМКУ) на підставі прийнятих 
рішень АМКУ, в тому числі про визнання вчинення порушення законодавства 
про захист економічної конкуренції (рішення АМКУ, на веб-порталі 
www.amcu.gov.ua у розділі “Діяльність у сфері державних/публічних 
закупівель”).  

 

Якщо залишилась достатня кількість учасників, і ЕТС автоматично визначила 
наступного Переможця, перехід до операції №  01. 

Якщо кількість учасників, що не відкликали свої гарантійні внески, менше 
мінімально необхідної кількості – автоматична відміна торгів, перехід до 
Вихід 3. 

03 Відміна процедури реалізації за результатами розгляду пропозиції 
Переможця 

Виконавець відміняє процедуру реалізації на будь-якому її етапі, але до 
моменту укладення договору реалізації неліквідних МТР та у разі наявності 
обґрунтованих причин, зокрема, але не виключно у разі зміни кон’юнктури 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ЕТС 
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ринку, виникнення потреби використання неліквідних МТР у діяльності 
Замовника. 

Перехід до Вихід 2. 

04 Визнання торгів такими, що не відбулись та оголошення повторних торгів 

У разі визнання торгів такими, що не відбулись, Виконавець за 
результатами аналізу причин, чому вони не відбулись,  може ініціювати 
повторні торги за погодженням з Керівником виконавця: 

а) оголосити повторні торги за тією самою системою аукціону; 

б) оголосити повторні торги за тією самою системою аукціону з 
можливістю участі єдиного учасника;  

в) оголосити аукціон за тією ж системою аукціону із обґрунтованим 
зниженням початкової ціни реалізації поступово, але не більш ніж на  15%; 

г) змінити різновид аукціону (за методом покрокового зниження 
стартової ціни, але не більше ніж на 15%, та подальшого подання цінових 
пропозицій).  

Кількість повторних аукціонів не може перевищувати 3. 

Якщо аукціон з реалізації неліквідних МТР, окрім тих, що набули статусу 
металобрухту або відпрацьованих матеріалів  не відбувся 3 рази поспіль, 
Виконавець діє згідно п. 4.3.1. визначення додаткової знижки до ціни 
реалізації та прийняття рішення про спосіб поводження з неліквідними МТР, 
що не реалізувались 

Перехід до Вихід 2, потім до операції №05 п.4.2. 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ЕТС 

05 Здійснення контролю процесу підписання протоколу результатів 
електронних торгів та його публікація в ЕТС  

Виконавець контролює процес підписання протоколу Переможцем торгів, 
оператором ЕТС та Керівником Виконавця, та оприлюднює його в ЕТС у строк, 

Виконавець 

Не пізніше 6 р.д. 
за днем 

формування 
протоколу в ЕТС 

ЕТС 
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що не може перевищувати 6 робочих днів з дня, наступного за днем 
формування протоколу в ЕТС. 

 

Перехід до операції № 06 

06 Направлення повного пакету документів Переможця на перевірку для 
прийняття рішення про підписання договору 

Для підписання договору реалізації неліквідних МТР, Переможець торгів 
діє відповідно до Алгоритму, вимоги до якого наведено у додатку 9 до цього 
Стандарту. 

Протягом 2 робочих днів після публікації протоколу результатів 
електронних торгів, за відсутності підстав для дискваліфікації Переможця 
згідно з п.п. “а”, “б”, “в”, “е” або  “ж” операції №02 цього БП, Виконавець 
формує у СЕДО  внутрішній лист/службову записку з повним пакетом 
документів Переможця та повідомленням про необхідність  укладення із ним 
договору на реалізацію неліквідних МТР.  

У маршруті повідомлення Виконавець додає у блок “візування” підрозділ 
комплаєнс з “підписанням” Керівником виконавця, “На розгляд” зазначає 
структурний підрозділ/посадову особу Замовника. 

Перехід до операції № 07. 

Виконавець 

Протягом 2 р.д. 
за днем 

формування 
протоколу в ЕТС 

СЕДО 

07 Перевірка документів  Переможця  

Підрозділ комплаєнс протягом 3 робочих днів перевіряє надані 
Переможцем торгів документи на предмет відсутності комплаєнс ризиків. За 
результатами перевірки, підрозділ комплаєнс долучає висновок про 
проведену перевірку до картки повідомлення Виконавця в СЕДО, та візує 
повідомлення (у разі позитивного висновку) або відхиляє у разі наявності 
комплаєнс ризиків. За необхідності, строк розгляду наданих Переможцем 
документів може бути продовжений на 5 (п’ять) робочих днів. 

Підрозділ 
комплаєнс  

3-8 робочих днів СЕДО 
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Перехід до операції № 08 або операції № 10. 

08 Дискваліфікація Переможця аукціону згідно висновку підрозділу 
комплаєнс 

У разі отримання негативного висновку за результатами розгляду 
документів Переможця підрозділом комплаєнс, Виконавець протягом 2 
робочих днів, готує рішення про дискваліфікацію, яке оформлюється 
протоколом за підписом Керівника Виконавця, та завантажується в ЕТС. 

Перехід до операції № 09 

Керівник 
Виконавця 

2 робочі дні СЕДО 

09 Прийняття рішення про вибір нового Переможця торгів 

У разі дискваліфікації Переможця, Виконавцем розглядається пропозиція 
Учасника з наступною ціновою пропозицією, за умови, що такий учасник 
зробив щонайменше один крок в ході аукціону. 

У випадку визначення Переможцем аукціону наступного Учасника, після 
дискваліфікації попереднього, новий Переможець публічних торгів та 
Виконавець, виконують дії у аналогічному порядку та строки, передбачені 
операціями №№ 01-07 цього бізнес-процесу. 

Якщо кількість учасників, що не відкликали свої гарантійні внески, менше 
мінімально необхідної кількості – автоматична відміна торгів, перехід до 
Вихід 3. 

Якщо залишилась достатня кількість учасників, і ЕТС автоматично визначила 
наступного Переможця, перехід до операції № 01 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ЕТС 

10 

 

Контроль етапів процесу укладення договору 

Виконавець здійснює контроль всіх етапів процесу укладення договору на 
реалізацію неліквідних МТР, що не може перевищувати 18 робочих днів з дня, 
наступного за днем формування протоколу результатів електронних торгів. 

Виконавець 

Не більше 18 
робочих днів з 

дня, наступного 
за днем 

формування 

Електронна 
пошта 
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Перехід до операції № 11 

протоколу 
результатів 

електронних 
торгів 

11 Підписання договору на реалізацію неліквідних МТР  

У разі прийняття рішення Керівником Замовника про підписання договору 
на реалізацію неліквідних МТР, Замовник протягом 15 робочих днів з дня 
наступного за днем формування протоколу електронного аукціону 
забезпечує підписання договору на реалізацію неліквідних МТР з 
дотриманням законодавства України, статуту та внутрішніх документів 
Товариства. На момент підписання договору весь запланований до продажу 
обсяг неліквідних МТР має бути підготовлений до відвантаження на/в 
заздалегідь визначених Замовником територіях/приміщеннях.  

Перехід до операції № 12 

Керівник 
замовника 

15 робочих днів, 
та до 

відвантаження 
неліквідних МТР 

Електронна 
пошта 

12 Виставлення рахунку на оплату за неліквідні МТР згідно умов договору 

Замовник протягом одного робочого дня після підписання договору на 
реалізацію, виставляє Переможцю торгів рахунок на сплату за неліквідні МТР 
згідно умов договору. Переможець торгів зобов’язаний здійснити оплату 
згідно рахунку протягом 15 календарних днів з дати отримання рахунку та до 
відвантаження неліквідних МТР. 

Перехід до операції № 13 

Замовник 1 робочий день 
Електронна 

пошта 

13 Надання інформації про укладання договору 

Замовник протягом 2 робочих днів з дня укладання договору на реалізацію 
надає скановану копію підписаних примірників договору з усіма додатками 
на електронну пошту Виконавця. 

 

Замовник 

протягом 2 
робочих днів з 
дня укладання 

договору 

Електронна 
пошта 
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Перехід до операції № 14 

14 Публікація копії укладеного договору 

Копія договору на реалізацію неліквідних МТР оприлюднюється 
Виконавцем в особистому  кабінеті в ЕТС протягом 3 робочих днів з дня 
надання Замовником Виконавцю підписаної Керівником Замовника копії 
договору реалізації неліквідних МТР, але не пізніше ніж через 20 р.д. від дня 
наступного за днем формування протоколу електронного аукціону. 

Перехід до Вихід 2. 

Виконавець 

Не пізніше 3 
робочого дня з 

дня надання 
копії договору 

Виконавцю 

ЕТС 

Вихід 1 
Процедуру реалізації неліквідних МТР проведено, визначено Переможця 
торгів та укладено з ним договір 

   

Вихід 2 
Процедура реалізації неліквідних МТР не відбулась або відмінена 
(скасована) 

   

Вихід 3 Процедура реалізації автоматично відмінена ЕТС    

 
4.3.1. Визначення додаткової знижки до ціни реалізації та прийняття рішення про спосіб поводження з неліквідними МТР,  
що не реалізувались 

Операція Відповідальний 
виконавець 

Граничні 
значення ІС/БД 

№ Назва/Опис 

Вхід 1 

Процедура реалізації неліквідних МТР, окрім тих, що набули статусу 
металобрухту або відпрацьованих матеріалів  не відбулась 3 рази поспіль 
(в т.ч. із застосуванням знижки або за методом покрокового зниження 
стартової ціни, але не більше ніж на 15%) 

Перехід до операції № 01. 
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01 

Формування запиту на визначення додаткового розміру знижки на адресу 
директора з фінансових питань  

Виконавець направляє засобами СЕДО на адресу директора з фінансових 
питань Товариства службову записку за підписом Керівника виконавця з 
відповідною інформацією та запитом на отримання економічно 
обґрунтованого  додаткового розміру знижки до ціни реалізації неліквідних 
МТР, який буде відповідати фінансовим інтересам Товариства. Службова 
записка повинна містити Акт-перелік матеріально-технічних ресурсів, що 
мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності філії, 
інформацію про початкову ціну реалізації, та спосіб її визначення, найменшу 
початкову вартість реалізації, за якою оголошувалися аукціони  та 
інформацію про проведені аукціони. 

Перехід до операції № 02. 

Виконавець 3 робочі дні СЕДО 

02 Розрахунок додаткового розміру знижки до ціни реалізації  

Розрахунок додаткового розміру знижки до ціни реалізації неліквідних 
МТР базується на розмірі втрачених в часі коштів, які потенційно можливо 
було залучити в разі вчасної реалізації відповідного запасу. В розрахунок 
знижки за рішенням  директора з фінансових питань може бути застосована 
одна з наступних ставок: 

1. Ринкова вартість капіталу (депозитні або кредитні ставки) 

2. Внутрішня норма дохідності. 

Або інші коефіцієнти в залежності від поточного фінансового середовища 
Товариства. 

Базовою датою від якої розраховуються втрачені в часі кошти вважається 
дата проведення оцінки майна, або перших торгів в разі відсутності 
проведеної оцінки. 

директор з 
фінансових 

питань 

5-10 робочих 
днів 

СЕДО 
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Службова записка з інформацією про розмір додаткової знижки до ціни 
реалізації неліквідних МТР повинна містити економічний розрахунок та бути 
підписана директором з фінансових питань. 

Перехід до операції № 03. 

03 Підготовка документації для реалізації та проведення аукціону  

Після отримання від директора з фінансових питань Товариства службової 
записки та за погодженням з Керівником виконавця, протягом 1 робочого дня 
Виконавець переходить до послідовного виконання операцій від №04 п.4.2 
до №04 п.4.3 цього Стандарту. Додаткова знижка застосовується до 
початкової вартості реалізації. 

Перехід до Вихід 1. 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
ПЗ MS Office 

04* Інформування Керівника замовника про неможливість реалізації 
неліквідних МТР шляхом аукціону  

Якщо аукціон з реалізації неліквідних МТР, окрім тих, що набули статусу 
металобрухту або відпрацьованих матеріалів  не відбувся з застосуванням 
додаткової знижки до ціни реалізації, Виконавець повідомляє про це 
Керівника замовника із зазначенням виявлених причин, що унеможливили 
успішне виконання заявки на реалізацію. 

Перехід до операції № 05. 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
СЕДО 

05* Прийняття рішення про інший спосіб поводження з неліквідним МТР  

Керівник замовника має право прийняти рішення про інший спосіб 
поводження з неліквідним МТР, а саме: 

а) вилучити із неліквідних MTP придатні вузли, деталі та матеріали з 
чорних, кольорових і дорогоцінних металів, оприбуткувати придатні вузли та 
деталі на баланс для використання у виробництві, оприбуткувати як брухт 

Керівник 
замовника 

Відповідно до 
потреби 

ПЗ MS Office 
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чорних/кольорових/дорогоцінних металів інші матеріали, які утворилися від 
розбирання, для послідуючої реалізації; 

б) запропонувати для купівлі працівникам Товариства з врахуванням 
додаткової знижки, а в разі її відсутності зі знижкою в 15% від початкової ціни 
реалізації, визначеної шляхом незалежного оцінювання, або іншим 
способом;  

в) інший спосіб поводження, виходячи зі специфіки неліквідного МТР. 

Перехід до Вихід 2. 

Вихід 1 
Отримано економічно обґрунтований  додатковий розмір знижки до ціни 
реалізації неліквідних МТР, який буде відповідати фінансовим інтересам 
Товариства 

   

Вихід 2 Необхідність поводження з неліквідним МТР у інший спосіб    

 

4.4. Формування звітності щодо стану реалізації неліквідних МТР.  

Операція Відповідальний 
виконавець 

Граничні 
значення ІС/БД 

№ Назва/Опис 

Вхід 1 

Потреба у аналізі стану реалізації неліквідних МТР шляхом створення 
звітності  

Перехід до операції № 01. 

   

01 
Формування і направлення запиту на подання звіту щодо стану реалізації 
неліквідних МТР 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
Електронна 

пошта 



29 
 

Виконавець подає Замовнику засобами електронної пошти запит про 
надання звіту про виконання процесів  реалізації неліквідних МТР пов’язаних 
з підписанням і виконанням договорів реалізації. 

Перехід до операції № 02. 

02 Формування і направлення звіту стану виконання процедур реалізації 
неліквідних МТР  

Замовник на запит Виконавця подає засобами електронної пошти звіт 
щодо стану виконання процесів пов’язаних з  реалізацією неліквідних МТР. 

Перехід до операції № 03. 

Замовник 
Відповідно до 

потреби 
Електронна 

пошта 

03 Консолідація даних про стан реалізації неліквідних МТР  

Виконавець, забезпечує постійний консолідований аналіз стану реалізації 
неліквідних МТР Замовниками Товариства. Надає за допомогою електронної 
пошти, у разі потреби чи за вимогою, відповідну інформацію про стан 
реалізації неліквідних МТР іншим підрозділам чи керівництву Товариства. 

Перехід до Вихід 1. 

Виконавець 
Відповідно до 

потреби 
Електронна 

пошта 

Вихід 1 Забезпечено аналіз стану реалізації неліквідних МТР     
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V. Прикінцеві положення 

5.1. Стандарт підтримується в актуальному стані Департаментом матеріально-технічного 
постачання Товариства і може переглядатися за необхідності, але не рідше одного разу на 
два роки. 

5.2. Контроль за належним виконанням цього Стандарту здійснює директор з 
матеріально-технічного постачання та складської логістики Товариства. 

 

VI. Додатки 

До Стандарту додаються: 

Додаток 1. Блок-схема бізнес-процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають 
споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ “Укргазвидобування”. 

Додаток 2. RASCI матриця бізнес-процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що 
мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності Товариства. 

Додаток 3. Форма, для заповнення даними про річний орієнтовний обсяг реалізації 
неліквідних МТР. 

Додаток 4. Форма заявки на реалізацію неліквідних МТР. 

Додаток 5. Перелік вимог до акту-переліку МТР для реалізації. 

Додаток 6. Форма акту-переліку матеріально-технічних ресурсів, які утворились внаслідок 
списання активів, що підлягають продажу. 

Додаток 6.1. Форма акту-переліку про матеріально-технічні ресурси, які мають споживчу 
(товарну) цінність, не використовуються в діяльності Товариства та підлягають продажу. 

Додаток 7. Форма звіту про проведення аналізу цінових показників неліквідних МТР, 
запланованих до реалізації. 

Додаток 7.1. Форма аналізу для визначення початкової ціни реалізації способом порівняння 
комерційних пропозиції, інформації з аналогічних аукціонів, результатів попередніх 
реалізацій Товариства. 

Додаток 8. Форма відомості для оголошення про проведення аукціону з метою реалізації 
неліквідних МТР. 

Додаток 9. Вимоги до Листа-оголошення та Алгоритму дій Переможця. 

Додаток 10. Перелік основних вимог до договору на реалізацію неліквідних МТР 

Додаток 11. Форма опитувальник контрагента – юридичної особи. 

Додаток 12. Форма опитувальника контрагента – фізичної особи. 

 

 

Начальник департаменту  
матеріально-технічного постачання           Геннадій ПОЛТКО
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Додаток 1. Блок-схема бізнес-процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не 
використовуються в діяльності АТ “Укргазвидобування”   

Схема бізнес – процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ 
«Укргазвидобування» 

Замовник Керівник Замовника Виконавець

Ви
зн

ач
ен

ня
 о

бс
яг

ів
 р

еа
лі

за
ці

ї н
ел

ік
ві

дн
их

 М
ТР

2 робочі дні

Вхід 1: Потреба у визначенні обсягів 
реалізації неліквідних МТР

 

01. Формування прогнозного 
річного орієнтовного обсягу 

неліквідних МТР до 
реалізації

03. Створення проекту 
заявки на реалізацію 

неліквідних МТР

05. Направлення заявки на 
реалізацію неліквідних МТР

04. Затвердження заявки на 
реалізацію неліквідних МТР

СЕДО

06. Розгляд заявки

07. Розгляд запиту щодо 
надання додаткової 
інформації в заявці

08. Консолідація заявок 

Вихід 1: Визначено консолідований перелік 
неліквідних МТР в заявках для проведення 

електронних торгів з реалізації неліквідних МТР
 

Є потреба в  
уточненні 

інформації?

Ні

СЕДО

2  робочі дні

Відповідно до
 потреби

Так

СЕДО

До 30 листопада 
року, що передує плановому

Щомісячно, 
до 20 числа

02. Затвердження остаточної 
версії прогнозного річного 

орієнтовного обсягу
СЕДО

не пізніше першої декади 
грудня, що передує 
плановому року
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Схема бізнес – процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ 
«Укргазвидобування» 

Виконавець Керівник Виконавця
П

ід
го

то
вк

а 
д

о
ку

м
ен

та
ц

ії,
 н

е
о

б
хі

д
н

о
ї д

л
я 

п
р

о
в

е
д

е
н

н
я

 п
р

о
ц

е
д

ур
и

 р
е

а
л

із
а

ц
ії 

н
е

л
ік

ві
д

н
и

х 
М

ТР

Вхід 1: Потреба у підготовці документації, 
необхідної для проведення процедури 
реалізації неліквідних МТР
 

Вихід 1: Підготовлено та оприлюднено тендерну 
документацію, необхідну  для проведення 

електронних торгів з реалізації неліквідних МТР
 

Звіт

01. Проведення аналізу 
цінових показників 
неліквідних МТР до 

реалізації

02. Формування ПВР неліквідних МТР 03. Розгляд і затвердження звіту 

05. Затвердження відомості для оголошення 
про проведення аукціону та листа-

оголошення з метою реалізації неліквідних 
МТР

06. Оприлюднення документації процедури 
реалізації в ЕТС 

04. Розробка відомості для оголошення про 
проведення аукціону та формування 

документації для реалізації неліквідних МТР

СЕДО

СЕДО

07. Підготовка змін до 
документації процедури 

реалізації

08. Погодження внесення змін до процедури 
реалізації неліквідних МТР

09. Оприлюднення змін до 
тендерної документації в 

ЕТС

Є потреба
 у внесенні змін?

Ні СЕДОТак

ЕТС

ЕТС

Відомість, 
документація
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Схема бізнес – процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ 
«Укргазвидобування» 

Виконавець Замовник
Підрозділ 
комплаєнс 

Керівник 
замовника

Керівник виконавця
П

р
ов

ед
ен

н
я 

пр
о

ц
ед

ур
и

 р
еа

лі
за

ц
ії 

н
ел

ік
ві

д
н

и
х 

М
ТР

 т
а 

ви
зн

ач
ен

ня
 п

ер
ем

ож
ц

я 
то

р
гі

в

01. Розгляд 
пропозиції 

переможця, 
визначеного ЕТС

02. 
Дискваліфікація 

переможця 
торгів

05. Здійснення контролю 
процесу підписання 

протоколу результатів 
електронних торгів та 
його публікація в ЕТС 

13. Надання 
інформації про 

укладання договору

09. Прийняття 
рішення про вибір 
нового переможця 

торгів

08. Дискваліфікація 
переможця аукціону 

згідно висновку 
підрозділу 
комплаєнс

11. Підписання 
договору на 
реалізацію 
неліквідних 

МТР

Вхід 1: Потреба в проведенні процедури 
реалізації неліквідних МТР та визначення, за 
її результатами, переможця торгів
 

03. Відміна 
процедури 
реалізації

6 р. д.

06. Направлення повного 
пакету документів 

Переможця на перевірку 
для прийняття рішення 

про підписання договору

1 р.д.

12. Виставлення 
рахунку на оплату 
за неліквідні МТР 

згідно умов 
договору

14. Публікація копії 
укладеного договору

3 р. д.

  18 р.д. з дня, 
наступного за днем 
формування 
Протоколу

2 р.д.

  15 р.д. з дня, 
наступного за 
днем 
формування 
Протоколу

2 р. д.

3-8 р.д.
ЕТС

10. Контроль етапів 
процесу укладення 

договору

ТАК

2 р. д.

Вихід 1: Процедуру реалізації 
проведено, визначено переможця 

торгів та укладено з ним договір

Чи є підстави для 
дискваліфікації?

Чи є наступний 
переможець?

Вихід 2: Процедура реалізації 
неліквідних МТР не відбулась або 

відмінена (скасована)

04. Визнання 
торгів такими, 

що не відбулись

Чи є підстави для 
відміни?

ТАК

ТАК

ТАК

НІ Чи відбулась 
процедура?

ЕТС

Вихід 3: Автоматична 
відміна торгів ЕТС

НІ

ЕТС СЕДО

Чи є підстави 
для дискваліфікації 

за результатом 
переввірки?

СЕДО

ТАК

ЕТС

ТАК

ел. пошта

ел. пошта

ел. поштаЕТС

07. 
Перевірка 

документів  
переможця 

НІ

НІ

ТАК
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Схема бізнес – процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ 
«Укргазвидобування» 

Виконавець Директор з фінансових питань Керівник замовника
В

и
зн

ач
ен

н
я 

д
о

д
ат

ко
во

ї з
н

и
ж

ки
 д

о 
ц

ін
и

 р
е
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із

ац
ії 
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й

н
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тя
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н
я 
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п
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іб
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о
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ж
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н
я 

з 
н
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ік

ві
д

н
и

м
и
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ТР

, щ
о

 н
е 

ре
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із
ув

ал
и

сь

Вхід 1. Процедура реалізації неліквідних МТР, окрім тих, що набули 
статусу металобрухту або відпрацьованих матеріалів  не відбулась 3 
рази поспіль (в т.ч. із застосуванням знижки або за методом 
покрокового зниження стартової ціни, але не більше ніж на 15%)

Вихід 1: Отримано економічно обґрунтований  
додатковий розмір знижки до ціни реалізації 

неліквідних МТР, який буде відповідати фінансовим 
інтересам Товариства

Вихід 2: Необхідність 
поводження з неліквідним 

МТР у інший спосіб

01. Формування запиту на визначення додаткового 
розміру знижки на адресу Директора з фінансових 
питань 

02. Розрахунок додаткового розміру 
знижки до ціни реалізації 

03. Підготовка документації для реалізації та 
проведення аукціону 

04. Інформування 
Керівника замовника про 
неможливість реалізації 
неліквідних МТР шляхом 
аукціону 

05. Прийняття рішення про 
інший спосіб поводження з 
неліквідним МТР

СЕДО

СЕДО

СЕДО

ТАК

Неліквідні МТР 
реалізовано? НІ СЕДО

5-10 робочих днів
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Схема бізнес – процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в 
діяльності АТ «Укргазвидобування» 

Виконавець Замовник 

Ф
о

р
м

ув
а

н
н

я
 з

ві
тн

о
ст

і щ
о

д
о
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Вхід 1: Потреба у аналізі стану реалізації неліквідних МТР шляхом 
створення звітності 

01. Формування і направлення запиту на подання звіту щодо стану 
реалізації неліквідних МТР

02. Формування і направлення звіту 
стану виконання процедур реалізації 

неліквідних МТР

03. Консолідація даних про стан реалізації неліквідних МТР

Звіт

Вихід 1: Забезпечено аналіз стану реалізації неліквідних МТР
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Додаток 2. RASCI матриця бізнес-процесу реалізації матеріально-технічних ресурсів, що мають 
споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування” 

 
2.1. Визначення обсягів реалізації неліквідних МТР. 
 

№ 
з/п 

Операції/кроки процесу 

Відповідальні за процес 

К
е

р
ів

н
и

к 

За
м

о
вн

и
ка

 

За
м

о
вн

и
к 

В
и

ко
н

ав
ец

ь 

К
е

р
ів

н
и

к 
В

и
ко

н
ав

ц
я 

1 2 3 4 5 6 

01 Формування річного орієнтовного обсягу неліквідних МТР 
до реалізації 

I R I  

02 Затвердження остаточної версії річного орієнтовного 
обсягу 

R I I  

03 Створення проекту заявки на реалізацію неліквідних МТР I R   

04 Затвердження заявки на реалізацію неліквідних МТР R I   

05 Направлення заявки на реалізацію неліквідних МТР  I R I  

06 Розгляд заявки і направлення, за потреби, запиту щодо 
уточнення інформації в заявці 

 I R  

07 Розгляд запиту щодо надання додаткової інформації в 
заявці 

 R I  

08 Консолідація заявок   R A 
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2.2. Підготовка документації, необхідної для проведення процедури реалізації неліквідних МТР. 
 

№ 
з/п 

Операції/кроки процесу 

Відповідальні за процес 

К
е

р
ів

н
и

к 

За
м

о
вн

и
ка

 

За
м

о
вн

и
к 

В
и

ко
н

ав
ец

ь 

К
е

р
ів

н
и

к 
В

и
ко

н
ав

ц
я 

1 2 3 4 5 7 

 

01 

Проведення аналізу цінових показників неліквідних 
МТР до реалізації 

  R I 

02 Формування ПВР неліквідних МТР   R I 

03 Розгляд і затвердження звіту по визначенню ПВР   S/I R 

04 Розробка відомості для оголошення про проведення 
аукціону та формування документації для реалізації 
неліквідних МТР 

  R A 

05 Затвердження відомості для оголошення про 
проведення аукціону та листа-оголошення з метою 
реалізації неліквідних МТР 

  S/I R 

06 Оприлюднення документації процедури реалізації в 
ЕТС 

  R  

07 Підготовка змін до документації процедури реалізації   R A 

08 Погодження внесення змін до процедури реалізації   S/I R 

09 Оприлюднення змін до документації процедури 
реалізації в ЕТС 

  R  
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2.3. Проведення процедури реалізації неліквідних МТР та визначення Переможця торгів. 

 

№ 
з/п 

Операції/кроки процесу 

Відповідальні за процес 

К
е

р
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н
и

к 
За

м
о

вн
и

ка
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м

о
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и
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В
и
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В
и
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н
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о
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м

п
л

ає
н

с 

1 2 3 4 5 6 7 

01 Розгляд пропозиції Переможця визначеного ЕТС   R   

02 Дискваліфікація Переможця за результатами 
розгляду пропозиції Переможця 

  R A  

03 Відміна процедури реалізації за результатами 
розгляду пропозиції Переможця 

  R A  

04 Визнання торгів такими, що не відбулись та 
оголошення повторних торгів 

  R A  

05 Здійснення контролю процесу підписання 
протоколу результатів електронних торгів та 
його публікація в ЕТС 

  R   

06 Направлення повного пакету документів 
Переможця на перевірку для прийняття рішення 
про підписання договору 

 I R   

07 Перевірка документів  Переможця   I  I  R 

08 Дискваліфікація Переможця аукціону згідно 
висновку підрозділу комплаєнс Товариства 

  S R  

09 Прийняття рішення про вибір нового 
Переможця торгів 

  R A  

10 Контроль етапів процесу укладення договору   A   

11 Підписання договору на реалізацію неліквідних 
МТР 

A R I   

12 Виставлення рахунку на оплату за неліквідні 
МТР згідно умов договору 

 R    

13 Надання інформації про укладання договору  A R I   

14 Публікація копії укладеного договору   R   
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2.3.1. Визначення додаткової знижки до ціни реалізації та прийняття рішення про спосіб 
поводження з неліквідними МТР, що не реалізувались. 
 

№ 
з/п 

Операції/кроки процесу 

Відповідальні за процес 

К
е
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к 
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о

вн
и

ка
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и
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х 

п
и
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н

ь 

1 2 3 4 5 6 

01 
Формування запиту на визначення додаткового 
розміру знижки на адресу директора з 
фінансових питань 

 R  A І 

02 
Розрахунок додаткового розміру знижки до ціни 
реалізації 

  I R 

03 
Підготовка документації для реалізації та 
проведення аукціону  

 R A  

04 
Інформування Керівника замовника про 
неможливість реалізації неліквідних МТР 
шляхом аукціону 

І R A  

05 
Прийняття рішення про інший спосіб 
поводження з неліквідним МТР  

R    

 
2.4. Формування звітності щодо стану реалізації неліквідних МТР. 

№ 
з/п 

Операції/кроки процесу 

Відповідальні за процес 

К
е

р
ів

н
и

к 
За

м
о

вн
и

ка
 

За
м

о
вн

и
к 

В
и

ко
н
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ец

ь 

К
е

р
ів

н
и

к 

В
и
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н
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ц

я 

1 2 3 4 5 6 

 
01 

Формування і направлення запиту на подання звіту щодо стану 
реалізації неліквідних МТР 

I I  R  A 

 
02 

Формування і направлення звіту стану виконання процедур 
реалізації неліквідних МТР 

A R I  

03 Консолідація даних про стан реалізації неліквідних МТР    R A 
 
 
Легенда: 
R - Responsible (виконує) 
A - Accountable (несе відповідальність, контролює, приймає рішення) 
S - Supportive (супроводжує виконання) 
C - Consulted (консультує) 
I - Informed (інформується після виконання). 

  



40 
 

Додаток 3. Форма, для заповнення даними про річний орієнтовний обсяг реалізації 
неліквідних МТР.  

 
Орієнтовні обсяги реалізації неліквідних МТР на 202.. рік 

 

№ 
п/п 

Вид металобрухту  

Од. 
вим. 

Назва філії Товариства 

 Плановий рік Орієнтовні обсяги реалізації 

  
Брухт чорних металів 

Місцезнаходже
ння МТР №1 

Місцезнаход
ження МТР 

№2 

Місцезнаход
ження МТР 

№N 

1 
Брухт сталевий негабаритний 
великоваговий №500 т       

2 Брухт сталевий легковаговий №501 т       

3 Канати та дріт сталеві №502 т       

4 Стружка  сталева вид №503 т       

5 Брухт та відходи чавуна вид №505/506 т       

6 Брухт та відходи змішані №1 вид №508 т       

7 Брухт та відходи змішані №1 вид №509 т       

8 Брухт сталевий №3 т       

9 Брухт сталевий №4 т       

10 Брухт автомобільний (вид 12) т       

  ВСЬОГО   0,00   0,00 

  Брухт кольорових металів         

1 Алюміній №2 т       

2 Алюміній №3 т       

3 Алюміній №4 т       

4 Алюміній №6 т       

5 Алюміній №13 т       

6 Алюміній №15 т       

7 Бронза 2 т       

8 Бронза 7 т       

9 Бронза 13 т       

10 Латунь 2 т       

11 Латунь 4,21 т       

12 Латунь 7 т       

13 Латунь 20 т       

14 Нікель 15 т       

15 Свинець №3 т       

16 Свинець №12 т       

17 Свинець №13 т       

18 Мідь 1 т       

19 Мідь 2 т       

20 Мідь 4 т       

21 Мідь 5 т       
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22 Мідь 6 т       

23 Мідь 7 т       

24 Мідь 10 т    

25 Мідь 13 т       

26 Стружка бронзи вид 10 т       

27 Стружка алюмінію вид 20  т       

  ВСЬОГО         

  ІНШЕ         

1 
Відпрацьовані акумуляторні батареї 
залиті електролітом т       

2 
Відпрацьовані гумові технічні вироби 
(автошини) т       

3 
Відпрацьовані паливо-мастильні 
матеріали (суміш мастил) т       

  ВСЬОГО         

  
ПРОПОЗИЦІЇ ФІЛІЇ ЩОДО ВИДІВ 

НЕЛІКВІДНИХ МТР НА РЕАЛІЗАЦІЮ         

1           

      
 Керівник Замовника Підпис  

 
ПІБ 

 

Примітка: орієнтовні обсяги реалізації неліквідних МТР повинні мати кількісне вираження згідно 
визначених одиниць виміру МТР. Джерелами інформації для формування орієнтовного обсягу 
реалізації неліквідних МТР можуть бути: 

А) результати річної інвентаризації; 

Б) історичні дані попередніх періодів; 

В) інформація про виробничі плани і програми, що можуть призвести до формування певних 
обсягів неліквідних МТР в плановому році. 

Предмет реалізації в плані визначається Замовником відповідно до Стандарту забезпечення 
заходів та процедур із виявлення, уцінки або списання в бухгалтерському обліку АТ 
"Укргазвидобування" застарілих та непридатних матеріально-технічних ресурсів з метою їхнього 
подальшого використання, утилізації або продажу.
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Додаток 4. Форма заявки на реалізацію неліквідних МТР. 

ЗАЯВКА  
на реалізацію матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, 

але не використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування” 
 

           У зв’язку з накопиченням та непридатністю до використання матеріально-технічних 
ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються в діяльності 
філії__________________  , прошу Вас реалізувати дані МТР згідно Наказу 
АТ “Укргазвидобування” №…… від …….. року “Про затвердження Стандарту реалізації 
матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу (товарну) цінність, але не 
використовуються в діяльності АТ  “Укргазвидобування”. 

         Потенційні учасники можуть здійснювати попередній перегляд даних МТР. 

         Підтверджую, що МТР, які викладені в Акті-переліку, були списані і оприбутковані як 
металобрухт або відпрацьовані матеріали або визначені такими, що підлягають реалізації 
відповідно до нормативно-правових документів АТ  “Укргазвидобування” та не мають 
заборон/обмеження на реалізацію. 

             На електронну адресу Відповідального працівника Виконавця надіслано: 

- Проект договору; 

- Фотографії МТР. 

 

Додатки: 

Акт-перелік  матеріально-технічних ресурсів, що мають споживчу товарну цінність, але не 
використовуються у діяльності Товариства. 

 
З повагою 
 
_______________________                                      ________________________________ 
 
Виконавець: (ПІБ) 
Електронна пошта: 
Контактний номер телефону: 
 
Керівник Замовника ________________________ ПІБ (підпис) 
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Додаток 5.  Перелік вимог до акту-переліку МТР для реалізації. 

 

Акт-перелік повинен відповідати наступним вимогам: 

 

1) містити затверджений перелік неліквідних МТР;  

2) неліквідні МТР повинні бути згрупованими за категоріями (брухт, олива 
відпрацьована, АКБ, гумові вироби тощо); 

3) містити кількісні та якісні характеристики неліквідних МТР, місце зберігання 
неліквідних МТР (в тому числі індекс), контакти відповідальної особи за перегляд 
неліквідних МТР; 

4) містити інформацію щодо відсутності заборон/обмежень на реалізацію неліквідних 
МТР. Перелік не може містити МТР, котрі передані у податкову, кредитну заставу (далі - 
Застава) або мають інші підстави, які перешкоджають їхній реалізації. Замовник несе 
відповідальність за умисне чи помилкове включення до Акту-переліку неліквідних МТР, 
котрі передані у Заставу. 

5) містити, за наявності при попередньому обліку неліквідних МТР як основного засобу 
чи запасу,  номенклатурний/інвентарний номер. 

6) за умови проведення експертної оцінки неліквідних МТР, містити визначену 
незалежними експертними установами оціночну вартість таких ресурсів. Експертна оцінка 
здійснюється з урахуванням вимог чинного законодавства України із залученням 
незалежних експертів установ, які мають право здійснювати незалежну оцінку.  

7) містити акт про списання основних засобів/фондів Замовника, в якому комісією 
Замовника зі списання МТР встановлено рівень засмічення неліквідних МТР нешкідливими 
домішками.  

8) містити інші документи, вимоги до наявності яких визначені  нормами і правилами 
в діючих регламентуючих документах Групи Нафтогаз та чинному законодавстві України. 

9) Акт-перелік про МТР, що мають споживчу товарну цінність, але не використовуються 
в діяльності Товариства та підлягають продажу, підписується постійно діючою 
інвентаризаційною комісією. 

10) Акт-перелік неліквідних матеріально-технічних ресурсів (металобрухт/олива/АКБ 
тощо), що підлягають продажу, підписується співробітниками філії, відповідальними за 
реалізацію МТР, списання активів, матеріально-відповідальними особами, головним 
бухгалтером філії та Керівником замовника. 
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Додаток 6. Форма акту-переліку матеріально-технічних ресурсів, які утворились 
внаслідок списання активів, що підлягають продажу. 

 

Акт-перелік 

неліквідних матеріально-технічних ресурсів, які утворились внаслідок списання активів, 

що підлягають продажу 

 

№ Найменування МТР 
Од. 

вим. 
Кількість 

Місце зберігання (область, 
район, населений пункт) 

Матеріально-
відповідальна 

особа/контактні 
дані 

1 
Брухт, вид 
  

 Т. х,хх 

Область 
Район 

Місто/село 
Індекс 

ПІБ 
Номер телефону 

2 
Олива відпрацьована 
  

   
  
  

 

3 
Олива відпрацьована 
  

      
 

4 

Відпрацьовані 
акумуляторні батареї з 
електролітом 
   

    

 

Всього  Т. х,хх    
 

 

 

     

Документи, що підтверджують, що даний металобрухт/олива/АКБ 
готовий до реалізації, а саме акти на списання активів, зберігаються в 
бухгалтерії________________________ 

 

 
 

       

Підпис 
відповідальних осіб:     

  

 
       

 Особа, відповідальна за реалізацію від філії:     ПІБ (Підпис) 

 Особа, відповідальна за списання активів   ПІБ (Підпис) 

 Головний бухгалтер філії:  ПІБ (Підпис) 

 матеріально-відповідальна особа  ПІБ (Підпис) 

   ПІБ (Підпис) 
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Додаток 6.1. Форма акту-переліку про матеріально-технічні ресурси, які мають споживчу (товарну) цінність, не використовуються в 
діяльності Товариства та підлягають продажу. 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Керівник філії/апарату Товариства___________________ 

________________________________________________ 

______________________________           “_____”____________ 20___ р. 
          назва філії (у разі складання акту на філії) 

АКТ-ПЕРЕЛІК № __________ 

від “_____” __________________________ 20 ___ р. 

про матеріально-технічні ресурси, які мають споживчу (товарну) цінність, 

не використовуються в діяльності Товариства та підлягають продажу 

____________________________________________ 
(назва філії) 

Комісія, створена на підставі Наказу № ____від “____” ______ _______, розглянула матеріально-технічні ресурси, які мають споживчу 

(товарну) цінність, не використовуються в діяльності __________________________ та підлягають продажу. При огляді виявлено: 

№ 
з/п 

Найменування МТР Номер МТР 
(номер 

особливого запису 
матеріалу в 

обліковій системі) 

Номер 
партії 

Одиниця 
виміру 

Кількість  Балансова вартість / 
Визначена 

незалежними 
експертними 

установами оціночна 
вартість 

Місце зберігання 
(область, район, 

населений пункт) 

Матеріально-
відповідальна 

особа/контактн
і дані 

ціна, 
грн. 

вартість, 
грн. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

Висновки комісії: 

Голова комісії: __________________   __________________________    _______________________________________________ 
    (посада)    підпис)       (ПІБ) 

Члени комісії:  __________________   __________________________    _______________________________________________ 
    (посада)    підпис)       (ПІБ) 
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Додаток 7. Форма звіту про проведення аналізу цінових показників неліквідних МТР, запланованих до реалізації. 

 
 

Звіт про проведення аналізу цінових показників неліквідних МТР, запланованих до реалізації. 

 
 

   

 

 

       

    

Затверджую (Керівник 
Виконавця): 

 
  

    Дата:    

    Підпис:    

 
№ 
позиції 

Найменування МТР для реалізації 
Од. 
виміру 

Визначена початкова ціна реалізації за 
одиницю виміру, грн з/без ПДВ 

Спосіб визначення початкової 
ціни реалізації згідно Стандарту 

Примітка 

      

 
Додатки до звіту 
  
Перелік документів, пов’язаних з отримання інформації щодо  цінових показників МТР: 
Лист від….№....,  
Лист від….№....,  
  
Виконавець 
ПІБ:  
Підпис:  
Дата:  
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Додаток 7.1. Форма аналізу для визначення початкової ціни реалізації способом порівняння комерційних пропозиції, інформації з 
аналогічних аукціонів, результатів попередніх реалізацій Товариства. 

 
Форма аналізу для визначення початкової ціни реалізації способом порівняння комерційних пропозиції, інформації з аналогічних 

аукціонів, результатів попередніх реалізацій Товариства. 
 

№ 
позиції 

 

Найменування 
МТР для 

реалізації 

Од. 
виміру 

Ціна згідно актуальних комерційних пропозицій, грн з/без 
ПДВ за одиницю виміру 

Середня 
ціна 

серед 
КП, грн 
з/без 

ПДВ за 
одиницю 

виміру 

Максимальна 
ціна серед 

КП, грн з/без 
ПДВ за 

одиницю 
виміру 

Середня 
ціна 

реалізації 
Товариства з 
давністю не 
більше 15 
днів, грн 

з/без ПДВ за 
одиницю 

виміру 

Середня 
ціна 

реалізації 
аналогічних 
МТР в ЕТС 
ПРОЗОРРО 
з давністю 
не більше 

15 днів, грн 
з/без ПДВ 

за 
одиницю 

виміру  

Пропозиція 
стартової 
ціни для 

реалізації, 
грн з/без 

ПДВ за 
одиницю 

виміру 

Стартові ціни 
за попередні 

місяці, грн 
з/без ПДВ за 

одиницю 
виміру 

Назва 
продавця 1 

Назва 
продавця 2 

Назва 
продавця 3 

Назва 
продавця N 

м
іс

яц
ь,

 р
ік

 

м
іс

яц
ь,

 р
ік

 

м
іс

яц
ь,

 р
ік

 

 
Додатки до аналізу 
  
Перелік документів, пов’язаних з отримання інформації щодо  цінових показників МТР: 
Лист від….№....,  
Лист від….№....,  
  
Виконавець 
ПІБ:  
Підпис:  
Дата:  
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Додаток 8. Форма відомості для оголошення про проведення аукціону з метою 
реалізації неліквідних МТР. 

 
Відомості для оголошення про проведення аукціону з метою реалізації матеріально-
технічних ресурсів що мають товарну споживчу цінність, але не використовуються в 

діяльності АТ  “Укргазвидобування” 

Підстава проведення  

Номер та найменування процедури  

Кількість лотів  

Початкова вартість, грн без ПДВ  

Дата публікації аукціону  

Термін подання пропозицій згідно 
регламенту ЕТС ЦБД2 

Від 7 днів 

Крок аукціону  2% 

Гарантійне забезпечення  5% 

 

№ 
п/п 

Вид МТР  Од вим. Кількість Ціна, грн/кг Сума, 
грн. 

1.  Брухт вид 500 кг    

2.  Брухт вид 501 кг    

3.  Брухт вид 502 кг    

4.  Брухт вид 508 кг    

5.  Брухт вид алюміній 4 кг    

6.  Брухт вид мідь 4 кг    

7.  Брухт вид мідь 7 кг    

  кг    

Додається: Лист “Про надання комерційної пропозиції” з описом продукції та умовами 
електронного аукціону.  
          
Керівник Виконавця 

 

Посада  підпис  Ім'я ПРІЗВИЩЕ 

 

 
 
 
Виконавець:  
(ПІ, контактні дані) 
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Додаток 9. Вимоги до Листа-оголошення та Алгоритму дій Переможця. 

 

Лист-оголошення має містити наступні інформаційні поля: 
 
1. Кваліфікаційні вимоги до Учасників та спосіб документального підтвердження 

відповідності Учасників встановленим критеріям та вимогам законодавчих актів (за 
необхідності); 

2. Умови поставки неліквідних МТР; 
3. Умови оплати; 
4. Кількісні та якісні характеристики неліквідних МТР, місце зберігання неліквідних МТР, 

контакти відповідальної особи за перегляд; 
5. Спосіб визначення Переможця торгів; 
6. Посилання на порядок дискваліфікації пропозицій учасників; 
7. Інша інформація. 
 
 
Алгоритм має містити наступні інформаційні поля: 
 
1. Опис необхідного пакету документів, які Переможцю аукціону необхідно завантажити 

на ЕТС для укладення договору на реалізацію неліквідних МТР; 
2. Строки надання документів; 
3. Перелік дій, що повинен здійснити Переможець електронних торгів для заключення 

договору, а саме: 
3.1. Переможець публікує в ЕТС свою цінову пропозицію вказуючи ціну за результатами 

електронного аукціону протягом трьох робочих днів після завершення електронного 
аукціону;  

3.2. Переможець до моменту оприлюднення протоколу результатів електронних торгів 
завантажує на майданчик ЕТС документи, що вимагаються Виконавцем;   

3.3. Переможець бере на себе зобов’язання протягом 4 (чотирьох) робочих днів з дати 
закінчення електронного аукціону підписати та надіслати протокол результатів 
електронних торгів оператору електронного майданчика, на якому ним було подано 
цінову пропозицію. В свою чергу  оператор електронного майданчика, підписавши 
протокол, надсилає його на підпис Виконавцю, який публікує його в ЕТС через 
особистий кабінет. Вказаний строк спливає о 18.00 останнього дня строку, 
встановленого для його підписання та опублікування, відповідно до Регламенту ЕТС; 

3.4. Переможець протягом 3 (трьох) робочих днів з дати отримання підписаного 
Замовником договору, підписує його та направляє один підписаний зразок договору 
Замовнику. 

4. Перелік документів, які повинен пред’явити Переможець електронних торгів для 
можливості допуску на об’єкти Товариства та проведення робіт по відвантаженню. 
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Додаток 10. Перелік основних вимог до договору на реалізацію неліквідних МТР. 

Основні вимоги до договору на реалізацію неліквідних МТР: 

1.  Договір на реалізацію неліквідних МТР укладається в письмовій формі відповідно до 
положень Цивільного кодексу України, Господарського кодексу України з урахуванням 
особливостей, визначених цим Стандартом. Типова форма договору на реалізацію 
неліквідних МТР може затверджуватися Виконавцем. 

2.   Істотні умови договору на реалізацію неліквідних МТР не повинні відрізнятися від змісту 
пропозиції Переможця процедури реалізації та умов документації на реалізацію, у тому 
числі ціни за одиницю товару, умов та терміну оплати неліквідних МТР, а також істотних 
умов, зазначених в проекті договору, який був у складі документації процедури реалізації. 

3.   Товариство та його філії реалізують неліквідні МТР на умовах 100% попередньої оплати 
або часткової попередньої оплати (не менше 50%) всього обсягу за договором або кожної 
партії товару. За умови часткової передоплати, покупець вносить забезпечувальний платіж 
в якості забезпечення виконання своїх зобов’язань у розмірі 10% від вартості договору. 
Внесений забезпечувальний платіж не є оплатою товару і повертається покупцеві після 
повної оплати товару та вивезення обумовленого договором обсягу товару протягом 10 
(десяти) банківських днів. На підставі письмової згоди покупця забезпечувальний платіж 
зараховується в якості оплати за останню погоджену партію товару. Товариство має право 
на дострокове розірвання договору, у разі не виконання покупцем умов договору в частині 
умов оплати або термінів і обсягів вивезення товару, внесений забезпечувальний платіж 
покупцеві не повертається.  

Повна або часткова передоплата вноситься покупцем на поточний рахунок 
Товариства/філії, що є власником неліквідних МТР у строк, що не перевищує 15 
(п’ятнадцяти) календарних днів з дати рахунку. Вимоги щодо виставлення покупцю рахунку 
на оплату та щодо строків проведення ним попередньої оплати обов’язково включаються 
до документації процедури реалізації неліквідних МТР та умов договору на реалізації. 

4.  Істотними умовами договору на реалізацію є: 

 предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент);  

 кількість неліквідних МТР та можливих супутніх робіт, послуг та вимоги щодо їх якості;  

 порядок здійснення оплати;  

 умови поставки (приймання/відвантаження) неліквідних МТР; 

 вартість та ціна, визначена у договорі; 

 кінцевий строк вивезення неліквідних МТР, який враховує технічні, територіальні та 
інші особливості відвантаження неліквідних МТР але не може перевищувати:  

А) 60 робочих днів при обсязі брухту чорних металів та інших неліквідних МТР до 1000 
тон; 

Б) 90 робочих днів при обсязі брухту чорних металів та інших неліквідних МТР понад 
1000 тон; 

з моменту здійснення передплати Учасником. Також має передбачати 
відповідальність Переможця у вигляді штрафних санкцій за порушення строків поставки 
(приймання/відвантаження) неліквідних МТР, котрі призвели до додаткових витрат 
Замовника на зберігання неліквідних МТР);  

термін та місце зберігання неліквідних МТР; 
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строк дії договору;  

права та обов'язки сторін; 

відповідальність сторін; 

антикорупційне застереження. 

5.  У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір на реалізацію 
вважається неукладеним. Якщо Переможець торгів за згодою Замовника вчинив фактичні 
дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до 
Цивільного кодексу України. 

6.  Зміни та доповнення до договору вносяться відповідно до чинного законодавства 
України. 

7.  Перелік документів, що надає Учасник для укладання договору на реалізацію та які 
містяться в Алгоритмі, визначається згідно з діючим у Товаристві та його філіях Стандартом 
ведення договірної роботи.  
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Додаток 11. Форма опитувальника контрагента – юридичної особи. 

 





Країна реєстрації (для нерезидентів)

      Звертаємо увагу, що АТ "Укргазвидобування"  (далі - Товариство) вимагає надання нижчевказаних відомостей, керуючись принципами Закону України "Про запобігання корупції", Закону України "Про санкції", а також з метою виконання внутрішніх документів 

Товариства та/або Групи Нафтогаз. (Група Нафтогаз – НАК "Нафтогаз України" та дочірні підприємства, засновником яких є НАК "Нафтогаз України", та господарські товариства, де 50 % та більше акцій (часток, паїв) належить НАК "Нафтогаз України").

     У випадку, якщо при заповненні будь-якої графи Опитувальника Вам не вистачає місця для запису всіх необхідних даних, зазначте повну інформацію на останньому або додатковому аркуші та засвідчіть її своїм підписом та печаткою (за наявності), зробивши 

позначку у відповідній графі Опитувальника – «Див. на останній/додатковій сторінці/сторінці №».

     Для уникнення непорозумінь, просимо Вас давати повні відповіді на поставлені питання, уникати прочерків, пропусків питань чи відповідей типу "інформація/дані/відомості/ відсутні (невідомі)", в питаннях, які передбачають варіанти відповідей необхідно поставити 

відмітку в пустому полі проти відповіді, яка найбільш повно відображає фактичний стан речей. У випадку, якщо Опитувальник заповнено неналежним чином, та/або надано недостовірну інформацію, та/або не надано запитувану інформацію, у встановленні ділових 

відносин може бути відмовлено.

Телефон, Факс

Адреса електронної пошти

4. Чи має Контрагент материнську компанію, дочірні підприємства? 

Адреса фактична (якщо відрізняється)

3. Адреса місцезнаходження та контакти

2.  Ідентифікаційний код

Адреса реєстрації місцезнаходження

Громадянство / резидентність

Посада

Опитувальник Контрагента - юридичної особи

Реєстраційний номер 

Країна реєстрації (для нерезидентів)

1. Найменування  Контрагента (повне)

6. Відомості про керівника або особу, на яку покладено функцію керівництва та управління господарською діяльністю Контрагента

Документ, яким надано відповідні представницькі 

повноваження (із зазначенням його типу (наказ, довіреність 

чи інше) та реквізитів (№ та дати))

інше (за наявності)

Країна реєстрації (для нерезидентів) Реєстраційний номер  

П.І.Б

5.2. Найменування (повне)

6а. Відомості про особу (осіб), яку (яких) уповноважено Контрагентом представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі (в разі наявності)

П.І.Б

4.2.3. Найменування (повне)

Країна реєстрації (для нерезидентів) Реєстраційний номер 

Дата народження

                    

5. Чи входить Контрагент до складу корпорації, холдингової групи, промислово-фінансової групи або іншого об'єднання?

                    

Громадянство /резидентність

5.1. Найменування (повне)

Посада

Реєстраційний номер  

Країна реєстрації (для нерезидентів)

4.1. Найменування (повне)

Реєстраційний номер Країна реєстрації (для нерезидентів)

Реєстраційний номер 

4.2.1. Найменування (повне)

4.2.2. Найменування (повне)

НІ ТАК, МАЄ  МАТЕРИНСЬКУ КОМПАНІЮ. У ТАКОМУ ВИПАДКУ НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НЕЇ

НІ ТАК, МАЄ  ДОЧІРНІ ПІДПРИЄМСТВА, У ТАКОМУ ВИПАДКУ НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НЕЇ

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ
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8.2.2. Найменування (повне)

7.2. П.І.Б

Громадянство /резидентність

Частка володіння (%)

7.3. П.І.Б

Частка  володіння (%)

Громадянство / резидентність

Громадянство /резидентність

8.1.1. П.І.Б

Частка володіння (%)

8.  Відомості про структуру власності Контрагента 

Громадянство /резидентність

Громадянство /резидентність

8.2.3. Найменування (повне)

Громадянство / резидентність

Пряме володіння 

                                                    Частка володіння (%) 

Частка володіння (%) 

Дата народження

Дата народження

Частка володіння (%)

Частка  володіння (%)

Ідентифікаційний код / реєстраційний номер (для 

нерезидентів, у разі наявності)
Частка  володіння (%)

Громадянство / резидентність

Підстави впливу 
Пряме володіння Частка володіння (%) 

8.1.2. П.І.Б

Дата народження

Громадянство /резидентність

8.1.3. П.І.Б

Частка  володіння (%)

Дата народження

8.1.4. П.І.Б

Громадянство /резидентність

7. Кінцеві бенефіціарні власники* Контрагента

Громадянство /резидентність Дата народження

                    

Ідентифікаційний код / реєстраційний номер (для 

нерезидентів, у разі наявності)

Частка володіння (%)

Дата народження

8.2.1. Найменування (повне)

Частка  володіння (%)

                    

8.2. Чи наявні у структурі власності Контрагента юридичні особи, які є  власниками 10% і більше?

Дата народження

Частка  володіння (%)

7.1. П.І.Б

Пряме володіння 

Опосередковане володіння 

                    

Пряме володіння 

Дата народження

Ідентифікаційний код / реєстраційний номер (для 

нерезидентів, у разі наявності)

8.1. Чи наявні у структурі власності Контрагента фізичні особи, які є  власниками 10% і більше?

Частка володіння (%) 

Опосередковане володіння 

Опосередковане володіння 

*Кінцевий бенефіціарний власник  - будь-яка фізична особа, яка здійснює вирішальний вплив (контроль) на діяльність Контрагента та/або фізичну особу, від імені якої проводиться фінансова операція. 

- для юридичних осіб - будь-яка фізична особа, яка здійснює вирішальний вплив на діяльність юридичної особи (в тому числі через ланцюг контролю/володіння);- для трастів, утворених відповідно до законодавства країни їх утворення, - засновник, довірчий власник, захисник (за наявності), 

вигодоодержувач (вигодонабувач) або група вигодоодержувачів (вигодонабувачів), а також будь-яка інша фізична особа, яка здійснює вирішальний вплив на діяльність трасту (в тому числі через ланцюг контролю/володіння); - для інших подібних правових утворень - особа, яка має статус, еквівалентний 

або аналогічний особам, зазначеним для трастів. Ознакою здійснення прямого вирішального впливу на діяльність є безпосереднє володіння фізичною особою часткою у розмірі не менше 25 відсотків статутного (складеного) капіталу або прав голосу юридичної особи. Ознаками здійснення непрямого 

вирішального впливу на діяльність є принаймні володіння фізичною особою часткою у розмірі не менше 25 відсотків статутного (складеного) капіталу або прав голосу юридичної особи через пов’язаних фізичних чи юридичних осіб, трасти або інші подібні правові утворення.

При цьому кінцевим бенефіціарним власником не може бути особа, яка має формальне право на 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі, але є комерційним агентом, номінальним власником або номінальним утримувачем, або лише посередником щодо такого 

права.

Частка володіння (%) 
Підстави впливу 

Громадянство /резидентність

7.4. П.І.Б

Опосередковане володіння 

Підстави впливу 

Підстави впливу

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК 

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ
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*  асоційована особа -  чоловік або дружина, прямі родичі (батько, мати, діти, рідні брати та сестри, дід, баба, онуки), прямі родичі чоловіка або дружини, чоловік або дружина прямого родича.

** Група Нафтогаз  – НАК "Нафтогаз України" та дочірні підприємства, засновником яких є НАК "Нафтогаз України", та господарські товариства, де 50 % та більше акцій (часток, паїв) належить НАК "Нафтогаз України".

*** заповнюється виключно за наявності таких родичів (асоційованих осіб).

П.І.Б особи, близької або пов'язаної із політично 

значущою особою

9.2. Чи належать особи, зазначені у пунктах 6 - 8 до осіб, близьких**** або пов'язаних із 

політично значущими особами*****?

10.2. У разі позитивної відповіді на попередній пункт, будь ласка, вкажіть найменування 

такої компанії Групи Нафтогаз:

10.4. Якщо асоційовані особи* осіб, зазначених в Опитувальнику, працюють у компанії (-ях) 

Групи Нафтогаз**, будь ласка, надайте інформацію про ПІБ та посаду асоційованої особи 

(зазначте повністю)

Період обіймання зазначеної посади 

Ступінь спорідненості з політично значущою особою

Посада відповідно до якої особа належить до політично 

значущих осіб

П.І.Б політично значущої особи

10.1. Чи працюють особи, зазначені в Опитувальнику, на посаді керівника* будь-якої компанії Групи Нафтогаз**, 

та/або мають істотну участь у будь-якій компанії Групи Нафтогаз:

8.3. Інформація щодо структури власності* надається у додатку до Опитувальника  (надання структури власності є обов'язковим для усіх Контрагентів)

Період обіймання зазначеної посади 

10.3. Чи працюють у будь-якій компанії Групи Нафтогаз асоційовані особи* осіб, зазначених в Опитувальнику:

10. Чи пов'язані особи, зазначені в Опитувальнику із компаніями Групи Нафтогаз?

Близькі особи**** - особи, які перебувають у шлюбі та діти  до досягнення ними повноліття - незалежно від спільного проживання, будь-які особи, які спільно проживають, пов’язані спільним побутом, мають взаємні права та обов’язки із національними/іноземними публічними діячами (крім осіб, взаємні 

права та обов’язки яких не мають характеру сімейних), у тому числі особи, які спільно проживають, але не перебувають у шлюбі, а також чоловік, дружина, батько, мати, вітчим, мачуха, син, дочка, пасинок, падчерка, рідний та двоюрідний брати, рідна та двоюрідна сестри, рідний брат та сестра 

дружини (чоловіка), племінник, племінниця, рідний дядько, рідна тітка, дід, баба, прадід, прабаба, внук, внучка, правнук, правнучка, зять, невістка, тесть, теща, свекор, свекруха, батько та мати дружини (чоловіка) сина (дочки), усиновлювач чи усиновлений, опікун чи піклувальник, особа, яка перебуває під 

опікою або піклуванням зазначеного суб’єкта.                                                                                                                                         

Особи, пов’язані з політично значущими особами*****  - фізичні особи, які відповідають хоча б одному з таких критеріїв: відомо, що такі особи мають спільне з політично значущою особою бенефіціарне володіння юридичною особою, трастом або іншим подібним правовим утворенням або мають будь-

які інші тісні ділові зв’язки з політично значущими особами; є кінцевими бенефіціарними власниками юридичної особи, трасту або іншого подібного правового утворення, про які відомо, що вони де-факто були утворені для вигоди політично значущих осіб.

***Політично значущі особи - фізичні особи, які є національними, іноземними публічними діячами та діячами, які виконують публічні функції в міжнародних організаціях;

Іноземні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували  визначені публічні функції в іноземних державах, а саме:

глава держави, уряду, міністри (заступники); члени парламенту або інших органів, що виконують функції законодавчого органу держави; голови та члени правлінь центральних банків або рахункових палат; члени верховного суду, конституційного суду або інших судових органів, рішення яких не 

підлягають оскарженню, крім оскарження у зв’язку з винятковими обставинами; надзвичайні та повноважні посли, повірені у справах та керівники центральних органів військового управління; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних підприємств; члени керівних органів 

політичних партій.

Національні публічні діячі - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років в Україні визначні публічні функції, а саме:

Президент України, Прем’єр-міністр України, члени Кабінету Міністрів України та їх заступники; керівник постійно діючого допоміжного органу, утвореного Президентом України, його заступники; керівник та заступники керівника Державного управління справами; керівники апаратів (секретаріатів) 

державних органів, що не є державними службовцями, посади яких належать до категорії "А"; Секретар та заступники Секретаря Ради національної безпеки і оборони України; народні депутати України; Голова та члени Правління Національного банку України, члени Ради Національного банку України; 

голови та судді Конституційного Суду України, Верховного Суду, вищих спеціалізованих судів; члени Вищої ради правосуддя, члени Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, члени Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів; Генеральний прокурор та його заступники; Голова Служби безпеки України 

та його заступники; Директор Національного антикорупційного бюро України та його заступники; Директор Державного бюро розслідувань та його заступники; Директор Бюро економічної безпеки України та його заступники; Голова та члени Національної ради України з питань телебачення і 

радіомовлення, Голова та члени Антимонопольного комітету України, Голова Національного агентства з питань запобігання корупції та його заступники, Голова та члени Рахункової палати, Голова та члени Центральної виборчої комісії, голови та члени інших державних колегіальних органів; 

надзвичайні і повноважні посли начальник Генерального штабу - Головнокомандувач Збройних Сил України, командувачі Сухопутних військ Збройних Сил України, Повітряних Сил Збройних Сил України, Військово-Морських Сил Збройних Сил України державні службовці, посади яких належать до категорії "А"; 

керівники органів прокуратури, керівники обласних територіальних органів Служби безпеки України, голови та судді апеляційних судів; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів державних та казенних підприємств, господарських товариств, державна частка у статутному 

капіталі яких прямо чи опосередковано перевищує 50 відсотків; члени керівних органів політичних партій;

Посада відповідно до якої особа належить до політично 

значущих осіб

9.1. Чи належать особи, зазначені у пунктах 6 - 8 до політично значущих осіб***?

П.І.Б політично значущої особи

9. Чи належать особи, зазначені у пунктах 6 - 8 до політично значущих осіб, до осіб близьких, або пов'язаних із політично значущими особами***?

*Структура власності - документально підтверджена система взаємовідносин фізичних та юридичних осіб, трастів, інших подібних правових утворень, що дає змогу встановити всіх кінцевих бенефіціарних власників, у тому числі 

відносини контролю між ними, або відсутність кінцевих бенефіціарних власників. Структура власності є невід'ємною частиною Опитувальника, інформація та/або документи, мають містити відомості про структуру власності, на 

підставі якої Товариство має встановити всіх наявних кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) або факт їх відсутності. 

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ

НІ ТАК.  У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО НИХ

НІ ТАК 
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[ МП за наявності ] [ Підпис ] [ ПІБ ]  

12. Чи призначено у Контрагента особа, відповідальна за реалізацію антикорупційної програми (Уповноважений)?

Підтверджую, що персональні дані, що містяться в цьому Опитувальнику, надаються відповідно до отриманої згоди суб'єктів персональних даних на обробку такої інформації компаніями Групи Нафтогаз, та передачу відповідних відомостей (даних) з метою 

дотримання вимог законодавства України. 

13. Чи наявна у Контрагента затверджена Антикорупційна програма?

У разі зміни власника істотної участі Контрагента, зміни місцезнаходження Контрагента, внесення змін до установчих документів, закінчення строку дії наданих документів та інших змін - зобов’язуємось, у випадку перемоги в процедурі закупівлі та/або укладення 

договору з Товариством, протягом 5 (п'яти) робочих днів з дати такої зміни повідомити про це Товариство.  

Наведені у цьому Опитувальнику дані є достовірними. Також підтверджую ознайомлення з Антикорупційною програмою Товариства за посиланням:  https://ugv.com.ua                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                    

13.1. Якщо відповідь на попереднє запитання "Так", зазначте яким нормативно-розпорядчим документом затверджена 

Антикорупційна програма (з зазначенням реєстраційного номеру та дати документа).

13.2. Чи доступна Антикорупційна програма для перегляду на веб-сайті учасника? Якщо відповідь на це запитання "Так", будь 

ласка, надайте посилання на веб-сторінку.

Ким застосовані санкції (країна, орган влади), яким розпорядчим/ нормативним/ судовим 

актом, на який строк, за що застосовані санкції, опис обмежень/ заборон, встановлених 

санкціями

12.1. У разі, якщо відповідь на попереднє запитання "Так", то, будь ласка, зазначте ПІБ та посаду 

Уповноваженого.

Дата заповнення Опитувальника

11. Чи застосовуються до Контрагента, або до осіб, зазначених в Опитувальнику та/або у схематичному зображенні структури власності, наданому до Опитувальника санкції РНБОУ та/або 

OFAC Сполучених Штатів Америки та/або Європейського Союзу та/або Великої Британії та/або Ради Безпеки Організації Об’єднаних Націй?

Громадянство / резидентність  / 

Країна реєстрації (для нерезидентів)
Ідентифікаційний код /реєстраційний номер 

11.1. П.І.Б / Найменування (повне)

НІ, САНКЦІЇ НЕ ЗАСТОСОВУЮТЬСЯ ДО ЖОДНОЇ З ВКАЗАНИХ ОСІБ ТАК, САНКЦІЇ ЗАСТОСОВУЮТЬСЯ ДО ОДНІЄЇ ЧИ КІЛЬКОХ ВКАЗАНИХ ОСІБ. У ТАКОМУ ВИПАДКУ, НАДАЙТЕ ВІДОМОСТІ ПРО ТАКИХ ОСІБ

НІ, НЕ ПРИЗНАЧЕНО ТАК, ПРИЗНАЧЕНО

НІ ТАК
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80% 10% 7% 3%

50% 20% 10% 25%

100%

25% 65% 10%

STOP

10 ФО по 10%   

(щодо кожної ФО 

зазначається: ПІБ, % 

володіння, громадянство/ 

резидентність)

ФО 3

  (ПІБ, % володіння)

Номінальний власник - особа, яка від свого імені управляє корпоративними правами іншої особи - кінцевого бенефіціарного 

власника в інтересах останнього.

1…n ФО, кожна 

ФО має менше 

10%

 (зазначається кількість 

ФО)

! Інформаційне поле. 

При заповненні данної форми - 

видаляється.

! Інформаційне поле. 

При заповненні данної форми - 

видаляється.

! Інформаційне поле.  

При заповненні данної форми - 

видаляється.

! Інформаційне поле. 

  При заповненні данної форми - 

видаляється.

ДРУГА ЛІНІЯ

ФО 2

(ПІБ, % володіння, 

громадянство/ 

резидентність)

1…n ФО (зазначається 

кількість ФО)

STOP

STOP

! Інформаційне поле.  

При заповненні данної форми - 

видаляється.

STOP для 

фізичних осіб

ЮО 2

(найменування, % 

володіння, для 

нерезидентів 

зазначається 

громадянство/ 

резидентність у 

разі наявності 

даної інформації)

ПЕРША ЛІНІЯ

STOP якщо немає 

другої лінії, або 

якщо ЮО володіє 

менше, ніж 10 % 

Контрагента

STOP для 

фізичних осіб

Увага! Додаток є зразком, не є бланком для заповнення, може додаватись в буд-якому зручному форматі.

У разі прийняття за основу данного формату - всі посилання та коментарі видаляются. 

Даний зразок не є універсальним та не передбачає всі можливі варіанти структури.

Структура засвідчується підписом та печаткою (за наявності) Контрагента.

Додаток-структура власності

Схематичне зображення структури власності Контрагента

ЮО 3  

(найменування, % 

володіння, для 

нерезидентів 

зазначається 

країна реєстраціі у 

разі наявності 

даної інформації)

Структура власності надається для встановлення всіх кінцевих бенефіціарних власників Контрагента (за наявності)

ЮО 4

(найменування, % 

володіннядля 

нерезидентів 

зазначається 

країна реєстраціі у 

разі наявності 

даної інформації)

ЮО (юридична 

особа) 1

(найменування, % 

володіння, для 

нерезидентів 

зазначається 

країна реєстраціі у 

разі наявності 

даної інформації)

ФО (фізична 

особа) 1   
(ПІБ, % володіння, 

громадянство/ 

резидентність)

Контрагент

Акції у вільному 

обігу

Увага! Володіння однією особою самостійно або спільно з пов'язаними фізичними особами та/або юридичними особами 

часткою в юридичній особі у розмірі 25 чи більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі 

не є обов'язковою умовою , яка дає змогу визначити належність фізичної особи до кінцевого бенефіціарного власника 

(контролера). 

! Інформаційне поле.

При заповненні данної форми - 

видаляється.

Кінцевий бенефіціарний власник – будь-яка фізична особа, яка здійснює вирішальний вплив (контроль) на діяльність Контрагента 

та/або фізичну особу, від імені якої проводиться фінансова операція.

Кінцевим бенефіціарним власником є:

        • для юридичних осіб - будь-яка фізична особа, яка здійснює вирішальний вплив на діяльність юридичної особи (в тому числі 

через ланцюг контролю/володіння);

        • для трастів, утворених відповідно до законодавства країни їх утворення, - засновник, довірчий власник, захисник (за 

наявності), вигодоодержувач (вигодонабувач) або група вигодоодержувачів (вигодонабувачів), а також будь-яка інша фізична особа, 

яка здійснює вирішальний вплив на діяльність трасту (в тому числі через ланцюг контролю/володіння);

        • для інших подібних правових утворень - особа, яка має статус, еквівалентний або аналогічний особам, зазначеним для 

трастів.

Ознакою здійснення прямого вирішального впливу на діяльність є безпосереднє володіння фізичною особою часткою у розмірі не 

менше 25 відсотків статутного (складеного) капіталу або прав голосу юридичної особи.

      Ознаками здійснення непрямого вирішального впливу на діяльність є принаймні володіння фізичною особою часткою у розмірі 

не менше 25 відсотків статутного (складеного) капіталу або прав голосу юридичної особи через пов’язаних фізичних чи юридичних 

осіб, трасти або інші подібні правові утворення, чи здійснення вирішального впливу шляхом реалізації права контролю, володіння, 

користування або розпорядження всіма активами чи їх часткою, права отримання доходів від діяльності юридичної особи, трасту або 

іншого подібного правового утворення, права вирішального впливу на формування складу, результати голосування органів 

управління, а також вчинення правочинів, які дають можливість визначати основні умови господарської діяльності юридичної особи, 

або діяльності трасту або іншого подібного правового утворення, приймати обов’язкові до виконання рішення, що мають 

вирішальний вплив на діяльність юридичної особи, трасту або іншого подібного правового утворення, незалежно від формального 

володіння.                                    

      При цьому кінцевим бенефіціарним власником не може бути особа, яка має формальне право на 25 чи більше відсотків 

статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі, але є комерційним агентом, номінальним власником або номінальним 

утримувачем, або лише посередником щодо такого права.

Увага! Кінцевих бенефіціарних власників /факт їх відсутності визначає виключно Контрагент. 

Але Товариство на підставі структури власності пересвідчується у коректності та повноті наданої Контрагентом 

інформації.

Кінцеві бенефіціарні власники (контролери) відсутні 

 Зазначити необхідне. 

При заповненні інший варіант 

видаляється!

STOP

ТРЕТЯ ЛІНІЯ

ЧЕТВЕРТА ЛІНІЯ

STOP

1…n ФО, кожна ФО 

має менше 10%

 (зазначається кількість 

ФО)

! Інформаційне поле.  

При заповненні данної форми - 

видаляється.

! Інформаційне поле.                    

При заповненні данної форми - 

видаляється.

Кінцевий бенефіціарний власник (контролер) -                                                                            

ЮО 5 

(найменування, % 

володіння)

STOP
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Додаток 12. Форма опитувальника контрагента – фізичної особи. 

 

4.1. Країна
4.2. Поштовий 

індекс
4.3. Область 4.4. Район

4.5. Населений пункт 4.6. Вулиця 4.7. Будинок 4.8. Кв./оф.

Серія № 

Дата видачі

ОПИТУВАЛЬНИК КОНТРАГЕНТА - ФІЗИЧНОЇ ОСОБИ

1. Ім'я,  Прізвище, по-батькові (за наявності) Контрагента

5. Відомості про Контрагента

4. Адреса  місця проживання Контрагента

3. Громадянство / резидентність 

2. Реєстраційний номер облікової картки платника податків 

(ідентифікаційний номер) (за наявності)

      Звертаємо увагу, що АТ "Укргазвидобування" (далі - Товариство) вимагає надання нижчевказаних відомостей, керуючись принципами Закону України "Про запобігання корупції", Закону України "Про 

санкції", а також з метою виконання внутрішніх документів Товариства та/або Групи Нафтогаз. (Група Нафтогаз – НАК "Нафтогаз України" та дочірні підприємства, засновником яких є НАК "Нафтогаз 

України", та господарські товариства, де 50 % та більше акцій (часток, паїв) належить НАК "Нафтогаз України").

      У випадку, якщо при заповненні будь-якої графи Опитувальника Вам не вистачає місця для запису всіх необхідних даних, зазначте повну інформацію на останньому або додатковому аркуші та 

засвідчіть її своїм підписом та печаткою (за наявності), зробивши позначку у відповідній графі Опитувальника – «Див. на останній/додатковій сторінці».

     Для уникнення непорозумінь, просимо Вас давати повні відповіді на поставлені питання, уникати прочерків, пропусків питань чи відповідей типу "інформація/дані/відомості/ відсутні (невідомі)", в 

питаннях, які передбачають варіанти відповідей необхідно поставити відмітку в пустому полі проти відповіді, яка найбільш повно відображає фактичний стан речей. У випадку, якщо Опитувальник 

заповнено неналежним чином, та/або надано недостовірну інформацію, та/або не надано запитувану інформацію, у встановленні ділових відносин може бути відмовлено.

5.1. Паспорт (або інший документ, що посвідчує особу)

5.4. Контактний номер телефону

5.5. Адреса електронної пошти

5.3 Дата народження

5.2. Ким виданий 

* асоційована особа - чоловік або дружина, прямі родичі (батько, мати, діти, рідні брати та сестри, дід, баба, онуки), прямі родичі чоловіка або дружини, чоловік або дружина прямого родича.

** заповнюється виключно за наявності таких родичів (асоційованих осіб).

5.9. Якщо Ваші асоційовані особи* працюють у компанії (-ях) Групи 

Нафтогаз**, будь ласка, надайте інформацію про ПІБ та посаду 

асоційованої особи (зазначте повністю):

5.10. Чи належите Ви до Політично значущих осіб*? 

5.6. Чи працюєте Ви на посаді керівника* будь-якої компанії Групи 

Нафтогаз та/або Ви маєте істотну участь** у будь-якій компанії 

Групи Нафтогаз

5.7. У разі позитивної відповіді на попереднє питання будь ласка, 

вкажіть назву такої компанії Групи Нафтогаз:

5.8. Чи працюють у будь-якій компанії Групи Нафтогаз Ваші 

асоційовані особи*:

  * Керівники компанії - керівник підприємства, установи, члени виконавчого органу та ради (спостережної ради) юридичної особи.

 ** Група Нафтогаз – НАК "Нафтогаз України" та дочірні підприємства, засновником яких є НАК "Нафтогаз України", та господарські товариства, де 50 % та більше акцій (часток, паїв) належить НАК "Нафтогаз України".

*** Істотна участь - пряме або опосередковане володіння однією особою самостійно чи спільно з іншими особами часткою у розмірі 10 і більше відсотків статутного капіталу або прав голосу в юридичній особі або незалежна від формального володіння 

можливість значного впливу на керівництво чи діяльність юридичної особи.

ВІДСУТНІЙ

НЕМАЄ

НІ ТАК. У такому випадку, надайте відомості про них.

НІ ТАК

НІ ТАК
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5.13. У разі позитивної відповіді вказати ступінь спорідненості, ПІБ 

особи, посаду, відповідно до якої особа є політично значущою особою 

та строк перебування на посаді
Іноземні публічні діяч і  - фізичні особи, які виконують або виконували  визначені публічні функції в іноземних державах, а саме:

глава держави, уряду, міністри (заступники); члени парламенту або інших органів, що виконують функції законодавчого органу держави; 

голови та члени правлінь центральних банків або рахункових палат; члени верховного суду, конституційного суду або інших судових органів, 

рішення яких не підлягають оскарженню, крім оскарження у зв’язку з винятковими обставинами; надзвичайні та повноважні посли, повірені у 

справах та керівники центральних органів військового управління; керівники адміністративних, управлінських чи наглядових органів 

державних підприємств; члени керівних органів політичних партій.

Близькі особи  - особи, які перебувають у шлюбі та діти  до досягнення ними повноліття - незалежно від спільного проживання, будь-які 

особи, які спільно проживають, пов’язані спільним побутом, мають взаємні права та обов’язки із національними/іноземними публічними 

діячами (крім осіб, взаємні права та обов’язки яких не мають характеру сімейних), у тому числі особи, які спільно проживають, але не 

перебувають у шлюбі, а також чоловік, дружина, батько, мати, вітчим, мачуха, син, дочка, пасинок, падчерка, рідний та двоюрідний брати, 

рідна та двоюрідна сестри, рідний брат та сестра дружини (чоловіка), племінник, племінниця, рідний дядько, рідна тітка, дід, баба, прадід, 

прабаба, внук, внучка, правнук, правнучка, зять, невістка, тесть, теща, свекор, свекруха, батько та мати дружини (чоловіка) сина (дочки), 

усиновлювач чи усиновлений, опікун чи піклувальник, особа, яка перебуває під опікою або піклуванням зазначеного суб’єкта.                                                                                                                                             

Особи, пов’язані з політично значущими особами  - фізичні особи, які відповідають хоча б одному з таких критеріїв: відомо, що такі особи 

мають спільне з політично значущою особою бенефіціарне володіння юридичною особою, трастом або іншим подібним правовим 

утворенням або мають будь-які інші тісні ділові зв’язки з політично значущими особами; є кінцевими бенефіціарними власниками юридичної 

особи, трасту або іншого подібного правового утворення, про які відомо, що вони де-факто були утворені для вигоди політично значущих 

осіб.                                                                                                                                    

* Політично значущі особи  - фізичні особи, які є національними, іноземними публічними діячами та діячами, які виконують публічні функції в 

міжнародних організаціях.

Національні публічні діячі  - фізичні особи, які виконують або виконували протягом останніх трьох років в Україні визначні публічні функції, а 

саме:

Президент України, Прем’єр-міністр України, члени Кабінету Міністрів України та їх заступники; керівник постійно діючого допоміжного органу, 

утвореного Президентом України, його заступники; керівник та заступники керівника Державного управління справами; керівники апаратів 

(секретаріатів) державних органів, що не є державними службовцями, посади яких належать до категорії "А"; Секретар та заступники Секретаря 

Ради національної безпеки і оборони України; народні депутати України; Голова та члени Правління Національного банку України, члени Ради 

Національного банку України; голови та судді Конституційного Суду України, Верховного Суду, вищих спеціалізованих судів; члени Вищої ради 

правосуддя, члени Вищої кваліфікаційної комісії суддів України, члени Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії прокурорів; Генеральний прокурор та 

його заступники; Голова Служби безпеки України та його заступники; Директор Національного антикорупційного бюро України та його 

заступники; Директор Державного бюро розслідувань та його заступники; Директор Бюро економічної безпеки України та його заступники; 

Голова та члени Національної ради України з питань телебачення і радіомовлення, Голова та члени Антимонопольного комітету України, Голова 

Національного агентства з питань запобігання корупції та його заступники, Голова та члени Рахункової палати, Голова та члени Центральної 

виборчої комісії, голови та члени інших державних колегіальних органів; надзвичайні і повноважні посли начальник Генерального штабу - 

Головнокомандувач Збройних Сил України, командувачі Сухопутних військ Збройних Сил України, Повітряних Сил Збройних Сил України, Військово-

Морських Сил Збройних Сил України державні службовці, посади яких належать до категорії "А"; керівники органів прокуратури, керівники 

обласних територіальних органів Служби безпеки України, голови та судді апеляційних судів; керівники адміністративних, управлінських чи 

наглядових органів державних та казенних підприємств, господарських товариств, державна частка у статутному капіталі яких прямо чи 

опосередковано перевищує 50 відсотків; члени керівних органів політичних партій;

    У разі зміни місця проживання, внесення змін до наданих документів, закінчення строку дії наданих документів та інших змін - зобов’язуюсь, у випадку перемоги в процедурі закупівлі 

та/або укладення договору з Товариством, протягом 5 (п'яти) робочих днів з дати настання відповідної події повідомити про це Товариство. 

    Наведені в цьому Опитувальнику дані є достовірними. 

    Також підтверджую ознайомлення з Антикорупційною програмою Товариства за посиланням: https://ugv.com.ua             

    Мене було повідомлено про склад та зміст зібраних персональних даних, мої права як суб’єкта персональних даних, визначені законодавством України та мету збору персональних 

даних. 

    Цим надаю та підтверджую свою згоду на обробку компаніями Групи Нафтогаз моїх персональних даних з метою дотримання відповідних вимог законодавства.

6. Чи застосовуються до Контрагента, або до осіб, зазначених в Опитувальнику санкції РНБОУ та/або OFAC Сполучених Штатів Америки 

та/або Європейського Союзу та/або Великої Британії та/або Ради Безпеки Організації Об’єднаних Націй?

6.1. Якщо санкції застосовувались, вкажіть, ким застосовані санкції 

(країна, орган влади), яким розпорядчим/нормативним актом, на який 

строк, за що застосовані санкції, опис обмежень/заборон, встановлених 

Дата заповнення Опитувальника

Підпис 

______________________________________

    [ МП ] 
(за наявності)

Фізична особа [ ПІБ ] 

5.11. У разі позитивної відповіді указати посаду, відповідно до якої Ви є 

політично значущою особою та строк перебування на посаді

5.12. Чи є Ви особою, близькою або пов'язаною з політично значущою 

особою?
НІ ТАК

НІ, САНКЦІЇ НЕ ЗАСТОСОВУВАЛИСЬ ТАК, САНКЦІЇ ЗАСТОСОВУВАЛИСЬ


